UPUTE ZA ODLAZNU MOBILNOST OSOBLJA SVEUČILIŠTA JURJA DOBRILE
U PULI, PROGRAM ERASMUS+

upute za odabrane kandidate

[bookmark: _GoBack]1. Kandidat koji je odabran za mobilnost putem internog Natječaja Sveučilišta, nakon službene obavijesti o odobrenim mobilnostima, planira i dogovara realizaciju mobilnosti samostalno, sukladno datumima navedenima u prijavnoj dokumentaciji ili kako je odobreno/naznačeno u službenoj obavijesti.
2. Kandidat je obvezan najaviti odlazak Uredu za partnerstvo i projekte 4 tjedna prije odlaska kako bi se na vrijeme realizirala potrebna dokumentacija.
3. Kandidat s mrežnih stranica Sveučilišta (pod Natječaj na koji se prijavio) preuzima Ugovor o financijskoj potpori koji je obavezan elektronski popuniti i vratiti na e-mail adresu Ureda za partnerstvo i projekte (international.office@unipu.hr). 
O potpisivanju Ugovora, osobnom dolasku u Ured te preuzimanju svog primjerka Ugovora, kandidat će biti obaviješten putem e-maila.
4. Ako kandidat planira koristiti zeleni način putovanja, pri slanju Ugovora o financijskoj potpori treba isto naglasiti kako bi se naknada za zeleno putovanje uključila u Ugovor.
Zeleni način putovanja smatra se putovanje u kojem je više od 50% povratnog puta realizirano nekim održivim prijevoznim sredstvom (autobus, bicikla, car-pooling, i sl.).
5. Potpisani Ugovor o financijskoj potpori temelj je za izdavanje naloga za isplatu akontacije u iznosu od 80% od ukupno dodijeljene financijske potpore.
6. Kandidat samostalno pronalazi smještaj u inozemstvu i prijevozna sredstva sukladno Programskom vodiču Erasmus+[footnoteRef:1]. [1:  Programski vodič detaljno opisuje pravila mobilnosti (npr. prihvatljive troškove, prihvatljiva prijevozna sredstva i sl.)] 

7. Kandidat je obvezan za vrijeme mobilnosti imati važeću Europsku karticu zdravstvenog osiguranja (EKZO kartica) ako putuje u zemlje članice Europske unije. Kandidat koji putuje u zemlje koje nisu članice Europske unije obavezan je imati putno zdravstveno osiguranje koje pokriva cijeli period mobilnosti. Za informacije o zdravstvenoj zaštiti koju u tim zemljama pokriva HZZO kandidati mogu pronaći ovdje.
Kandidati koji putuju izvan Europske unije moraju dostaviti policu zdravstvenog osiguranja Uredu za partnerstvo i projekte.
8. Kandidat nije obavezan otvoriti putni nalog ali je od Natječaja 2025.[footnoteRef:2] potrebno dostaviti jedan račun kao dokaz o realiziranoj mobilnosti, na primjer: račun cestarine, tunelarine, smještaja, javnog prijevoza i slično. [2:  Natječaj za mobilnost osoblja KA131-2025, broj projekta: 2025-1-HR01-KA131-HED-000319526] 

9. Trajanje razdoblja mobilnosti kandidat je obvezan dokazati kroz popunjenu Potvrdu o mobilnosti[footnoteRef:3] koja je sastavni dio Natječaja. Vrsta Potvrde ovisi o vrsti mobilnosti (podučavanje/osposobljavanje/poučavanje i osposobljavanje). [3:  Potvrda o mobilnosti sadrži samo datume mobilnosti bez datume puta.] 

10. Potvrdu o mobilnosti potpisuje ustanova na kojoj je realizirana mobilnost. Datumi mobilnosti moraju biti identični onima u Ugovoru o financijskoj potpori. Potpis ustanove na kojoj se realizira mobilnost ne smije biti raniji od datuma završetka mobilnosti.
11. Potvrdu o mobilnosti potrebno je dostaviti skeniranu na email adresu Ureda za partnerstvo i projekte (international.office@unipu.hr) dok je račun potrebno dostaviti u originalu. Original Potvrde o mobilnosti može se dostaviti osobno ili internom poštom.
12. Po povratku s mobilnosti, kandidat će primiti e-mail poruku da popuni on-line završno izvješće (Participant Report) u sustavu Europske komisije.
13. Nakon popunjenog završnog izvješća, dostavljene Potvrde o mobilnosti te original računa, računovodstvo isplaćuje preostalih 20% iznosa od ukupne financijske potpore.


