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Sveudili5te Jurja Dobrile u Puli kao javni naruditelj (u daljnjem tekstu: Naruditelj) provodi
postupaknabave robe, a zakojisukladno dlanku 12. stavak l. todka 1.a)Zakonaojavnoj nabavi
(,,Narodne novine", broj 12012016; u daljnjem tekstu: Zakon o javnoj nabavi) nije obvezan
provesti jedan od postupaka javne nabave propisan Zakonomo javnoj nabavi, s obzirom da.je
procijenjena vrijednost predmeta nabave manja od 200.000,00 kn, bez poreza na dodanu
vrijednost.

Postupak jednostavne nabave provodi se sukladno odredbama dlanka 8. Pravilnika za provedbu
jednostavne nabave na Sveudili5tu Jurja Dobrile u Puli, KLASA: 003-05/17-Oll04, URBROJ:
380-01-18-3 od 17. prosinca20lS godine.
Ovim putem pozivaju se zainteresirani gospodarski subjekti na dostavu ponude sukladno
slijedeiim uvjetima i zahtjevima koji predstavljaju osnovne elemente zaizraduponude:

I. OPCI PODACI

1.1. Podaci o Naruiitelju
Naziv: Sveudili5te Jurja Dobrile u Puli
Sjedi5te: Zagrebadka 30, 52100 Pula
OIB: 61738073226
Internetska adresa: www.unipu.hr

1.2. Evidencijski broj nabave: 02-2021-JN

1.3. Procijenjena vrijednost nabave: 195.000,00 kn (bez pDV-a)

2. PODACI O PREDMETU NABAVE

2.1. Opis predmeta nabave
Predmet nabave: Uredski materijal, sukladno odredenjima i uvjetima iz Tro5kovnika, koji je
priloZenoVomPozivunadostavuponude-PrilogI.<
CPV:30 1 92000- 1 (Uredske potrep5tine).

2.2. Koliiina predmeta nabave odnosno opseg predmeta nabave
Kolidina predmeta nabave odredenaje u Tro5kovniku - Prilog I ovog Pozivaza dostavu ponude.
U tro5kovniku su navedene okvirne kolidine. Naruditelj se ne obvezuje na realizacijunavedenih
kolidina u cijelosti. Stvarno nabavljena kolidina robe na temelju sklopljenog ugovora o nabavi
ili izdanih narudZbenicamoLe biti veia ili manja od okvirne kolidine.
Ukupna pla(,anjabez poreza na dodanu vrijednost na temelju sklopljenog ugovora ili izdanih
narudZbenica ne smiju prelaziti procijenjenu vrijednost predmeta nabave.

2.3. Tehniika specifikacija
Tehnidka specifikacija predmeta nabave navedena je i opisana u Tro5kovniku koji je priloZen
ovom Pozivu na dostavu ponude - Prilog I.

2.4. Tro5kovnik
obrazac Troskovnikanalazi se u Prilogu I ovog pozivana dostavu ponude.
Tro5kovnik je potrebno ispuniti u svim stavkama, potpisati od strane ovla5tene osobe
ponuditelja i ovjeriti pedatom.
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U sludaju da ponuditelj ne ispuni sve stavke TroSkovnika, ponuda ce se smatrati
neprihvatljivom.

3. UVJETI NABAVE

3.1. Naiin izvr5enja nabave
Nakon provedenog postupka prikupljanja, pregleda i ocjene ponuda, sa odabranim 6e se
ponuditeljem sklopiti ugovor o nabavi robe, te tzdavatrpisani zahtjevizanabavu,za sukcesivnu
isporuku tij ekom ugovomog razdoblja.

3.2. Trajanje ugovora
Trajanje ugovora do 3 1. prosinca 2021. godine odnosno do realizacije ugovorenog iznosa.

3.3. Rok valjanosti ponude
Rok valjanosti ponude mora biti najmanje 60 dana od isteka rokaza dostavu ponuda.

3.4. Mjesto isporuke robe
Isporuka pojedinih stavki predmeta nabave vr5it 6e se sukcesivno ovisno o potrebama
Naruditelja temeljem pisanog zahtjeva za nabavt, na lokaciju Naruditelja za isporuku robe
nazna(enu na zahtjevu z,a nabavu.
Lokacije Naruditelja za isporuku robe u gradu Puli:
1. Sveudili5te Jurja Dobrile, Rektorat, Zagrebadka30
2. Fakultet ekonomij e i turizma,,Dr. Mij o Mirkovi6", Preradovi6 ev a I I l
3. Fakultet za odgojne i obrazovne znanosti, Ivana Matetida Ronjgova 1

4. Filozofski fakultet, Ivana Matetida Ronjgova 1

5. Muzidka akademija u Puli, Rovinjska ulica 14
6. Fakultet za interdisciplinarne, talijanske i kulturolo5ke studije, IvanaMatetiia Ronjgova 1

7 . Znanstv eno -tehno I o Ski institut VI S I O, Zagr eb adka 3 0
8. Fakultet informatike, Rovinjska uhca 14
9. Fakultet prirodnih znanosti, Zagrebadka30
10. Sveudili5na knjiZnica, Herculov prolaz 1 <

1 1 . Tehnidki fakultet, Zagrebadka 30
1 2. Medicinski fakultet, Zagrebadka 30

3.5. Rok isporuke robe
Ponuditelj se obvezuje da ie podeti s isporukom robe odmah po zakljudenju ugovora o nabavi.
Isporuka pojedinih stavki predmeta nabave vrsit ie se sukcesivno ovisno o potrebama
Naruditelja temeljem pisanog zaktjeva za nabavu u roku od 48 (detrdesetosam) sati od,
zaprimanj a zahtj ev a za nab av u.

3.6. Rok, naiin i uvjeti pladanja
Naruditelj 6e radune placatina poslovni radun odabranog ponuditelja u roku do 30 dana od dana
zaprrmanja valjanog raduna za nesporno isporudenu robu.
Predujam je iskljuden, kao i tralenje sredstava osiguranja placatla od strane gospodarskog
subjekta.
Naruditelj je obvezan sukladno Zakonu o elektronidkom izdavanju raduna u javnoj nabavi (lrIN
94118), radune zaprimati iskljudivo u obliku elektronidkih raduna, odnosno e-raduna.
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Ponuditelj je obvezan izdane radune slati putem svog odabranog informacijskog posrednika u
obliku e-raduna, jer iste poslane e-mailom li u papirnatom obliku Naruditelj nede moii
zaprimatr, niti vr5iti pla6anja istih.
Jedini nadin na koji ce Naruditelj mo6i prihvatiti kao pravovaljane su raduni izdani u
elektronidkom obliku sukladno europskoj normi, a poslani putem izabranog informacijskog
posrednika. Informacijski posrednik Naruditelja je FINA, email: fina@moj-eracun.hr.

3.7. Odredbe o cijeni ponude i naiinu iskazivanja cijene ponude
. Crjena ponude izraZava se u kunama;
. Crjena ponude obuhva6a sve stavke navedene u Prilogu I. - Tro5kovnika i pi5e se brojkama;
. Ponuditelji su duZni ponuditi, tj. upisati jedinidne cijene i ukupne cijene (zaokruLene na

dvije decimale) za svaku stavku tro5kovnika, na nadin kako je to odredeno u Prilogu I. -
Tro5kovniku, te cijenu ponude bez PDV-a (zbroj svih ukupnih cijena stavki), PDV koji se
iskazuje zasebno izacijene ponude, i cijenu ponude s PDV-om na nadin kako je to odredeno
u Ponudbenom listu;

o Ako ponuditelj nije u sustavu porezana dodanu vrijednost ili je predmet nabave osloboden
poreza na dodanu vrijednost, u Ponudbenom listu i Tro5kovniku, na mjesto predvideno za
upis cijene ponude s porezom na dodanu vrijednost, upisuje se isti iznos kao Sto je upisan
na mjestu predvidenom za upis cijene ponude bez poreza na dodanu vrijednost, a mjesto
predvideno za upis iznosa poreza na dodanu vrijednost ostavlja se prazno;

o Ako cijena ponude bez PDV-a iskazana u Tro5kovniku ne odgovara cijeni ponude bez
PDV-a iskazanoj u Ponudbenom listu, vrijedi cijena ponude bez PDV-a iskazana u
TroSkovniku;

o Crjena ponude izraZava se za cjelokupni predmet nabave i nepromjenl.iiva je za cijelo
vrijeme trajania ugovora o nabavi;

. Crjene po stavkama (edinidne cijene) Tro5kovnika ukljuduju sve ostale zavisne tro5kove
osim poreza na dodanu vrijednost koji se ne iskazuje;

o U cijenu ponude bez poreza na dodanu vrijednost (PDV) trebaju biti uradunati svi tro5kovi

. 
i popusti (ukoliko ih ponuditelj daje).

3.8. Kriterij odabira ponude (

Kriterij odabira najpovoljnije ponude je ponuda kojazadovoljava sve uvjete izahtleve odredene
Pozivom na dostavu ponude, s najniZom cijenom.

4. RAZLOZI ISKLJUdNN.IA PONUDITELJA

4,1. Obvezni razlozi iskljuienja ponuditelja, te dokumenti kojima ponuditelj dokazuje da'
ne postoje razlozi iskljuienja
Naruditelj ie iskljuditi ponuditelja iz postupka nabave:
4.1.1, Ako nije ispunio obvezu pladanja dospjelih poreznih obveza i obveza za mirovinsko
i zdravsfveno osiguranje, osim ako mu prema posebnom zakonu plaianje tih obveza nije
dopu5teno ili mu je odobrena odgoda plaianja

Zapotrebe dokazivanja ovih okolnosti gospodarski subjekt dfi.an je u ponudi dostaviti:
a) potvrdu Porezne uprave - posljednju aZuriranu verziiu kojom se dokazuje da je

gospodarski subjekt ispunio obveze placanjadospjelih poreznih obvezai obvezaza mirovinsko
i zdravstveno osiguranje.
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U sludaju zajednice ponuditelja, postojanje obveznih razlogaza iskljudenje odnosno okolnosti
navedene u todki 4.1. ove dokumentacije utvrduju se za sve dlanove zajednice pojedinadno, a
ukoliko gospodarski subjekt namjerava dati dio ugovora o nabavi u podugovorjednom ili vi5e
podugovar atelj a, za svako g po du govarate lj a poj edinadno.

5. ODREDBE O SPOSOBNOSTI PONUDITELJA

Gospodarski subjekti dokazuju svoju pravnu i poslovnu sposobnost, i tehnidku i strudnu
sposobnost dokazima koje prilaZu ponudi:

5.1. Sposobnost za obavljanje profesionalne djelatnosti
Upis u sudski, obrtni, strukovni ili drugi odgovarajudi registar dri,ave sjedi5ta
gospodarskog subjekta

Svaki ponuditelj mora dokazati svoj upis u sudski, obrlni, strukovni ili drugi odgovarajuii
registar u drZavi dlanica njegova poslovnog nastana.

utvrdivan todke u ponudi dostav
Izvadak iz sudskog, obrtnog, strukovnog ili drugog odgovarajuteg registra koji se vodi u driavi
ilanici njegova poslovnog nastana. - posljednja aZurirana verzija.

U sludaju zajednice ponuditelja svi dlanovi obvezni su pojedinadno dokazati svoj upis u
odgovaraju6i registar. Isto tako, gospodarski subjekt je duZan dokazati upis u odgovarajuii
registar u odnosu na podugovaratelja kao i subjekta na diju se sposobnost oslanja (ako je
primjenjivo).

6. DOSTAVA DOKAZA - PROVJERA PONUDITELJA
Svi dokazi i dokumenti koji se prilaZu na temelju toi. 4.1. - 5.1. ovog Poziva na dostavu
ponude, a kojima se potvrduje nepostojanje razloga iskljuienja odnosno dokazuje
sposobnost mogu se dostaviti u neovjerenoj preslici. Ngovjerenom preslikom smatra se i
neovjereni ispis elektroniike isprave.

7. JAMSTVO

7.1. Jamstvo za uredno ispunjenje ugovora
Gospodarski subjekt obvezan je Naruditelju s ponudom dostaviti jamstvo za uredno
ispunjenje ugovora za sludaj povrede ugovornih obveza u obliku lzjave gospodarskog
subjekta dace, ukoliko njegova ponuda bude odabrana kao najpovoljnija, dostaviti u roku od
l0 (deset) dana od dana potpisivanja ugovora jamstvo za uredno ispunjenje ugovora u obliku
javno ovjerene bjanko zadulnice na iznos od l0o/o vrijednosti ugovora, bez PDV-a.
Jamstvo treba glasiti na Naruditelja i protestirati (naplatiti) 6e se u sludaju da ponuditelj ne izvrSi
sve obveze preuzete ugovorom do isteka roka vaLenja ugovora odnosno u sludaju povrede
preuzetih ugovornih obveza. Jamstvo treba imati rok valjanosti duZi od 30 dana od isteka
valjanosti ugovora o nabavi.
Ako jamstvo za uredno ispunjenje ugovora ne bude napla6eno naruditelj ce ga vratiti
odabranom ponuditelj u.
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U tu svrhu potrebno je dostaviti lzjavu o dostavi jamstva za uredno ispunjenje ugovora -
Prilog III ovog Pozivana dostavu ponude.
Izjava mora biti ovjerena pedatom i potpisana od strane ovlaStene osobe gospodarskog
subjekta.

8. BITNI UVJETI ZA IZVRSENJE UGOVORA O NABAVI
Odabrani ponuditelj je u obvezi izvr5iti predmet nabave sukladno roku, kvaliteti, uvjetima,
pojedinadnim cijenama navedenim u ponudbenom tro5kovniku i uvjetima ovog Poziva na
dostavu ponude.

Naruditelj i odabrani ponuditelj ie imenovati koordinatore - ovlaStene osobe zadtLene za
praienj e r eahzaclj e predmeta nabave.

8.1. Naielo savjesnosti i po5tenja
Odabrani ponuditelj jamdi i obvezuje se da nije podinio niti da je itko prema njegovom znanju
podinio niti jednu od sljedeiih radnji, te da neie podiniti, niti ie ikoja osoba koja djeluje uz
njegovo znanje ili suglasnost podiniti ikoju od tih radnji, a to su:

(a) nudenje, davanje, primanje ili traZenje bilo kakve neprimjerene koristi kojom bi
utjecao na djelovanje rektora ili zaposlenika Naruditelja u vezi sa predmetnim postupkom
nabave odnosno provedbom ugovora zakljudenog na temelju istog,

(b) svako djelo kojim se neprimjereno utjede ili se nastoji utjecati na postupak nabave
ili provedbu zakljudenog ugovora na Stetu Naruditelja, ukljuduju6i i tajni dogovor ponuditelja.
U tom smislu, ako je neki dlan Uprave odabranog ponuditelja, voditelj projekta ili duZnosnik
upoznat s nekim dinjenicama, smatra se da je s time upoznat i odabrani ponuditelj.
Odabrani ponuditelj se obvezuje da ie obavijestiti Naruditelja ako saznabilo kakvu informaciju
ili dinjenicu koja upuiuje na mogu6nost podinjenja bilo kojeg od navedenih djela, te je suglasan
s provedbom revizije cijelog postupka od strane neovisnih strudnjaka i prihvaia odgovornost i
odredene sankcije (ugovorne kazne, bezuvjetni otkaz ugovora) ukoliko se kr5e praviTa.

8.2. Popis gospodarskih subjekata s kojima je naruiitelj u sukobu interesa u smislu ilanka
80. stavak 2. toika 2. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodn6 novine6', broj 12012016) ili navod
da takvi subjekti ne postoje

Ne postoje gospodarski subjekti s kojima je predstavnik javnog naruditelja ili s njime
povezane osobe u odnosu u sukobu interesa, odnosno s kojima Javni naruditelj ne smije
sklapati ugovore o j avnoj nabavi u svoj stvu ponuditelj a , dlana zajednice gospodarskih
subj ekata ili podugov ar atelja.

8.3. Ostali bitni uvjeti za izvr5enje ugovora
Prijedlog ugovora nije sastavni dio ovog Poziva na dostavu ponude.

.

9. PODACI O PONUDI

9.1. Sastavni dijelovi ponude - SadrZaj ponude
Ponuditelj dostavlja ponudu elektronidki e-mailom. Ponuda mora biti skenirana i sadrZavati
dokumentaciju ispunjenu, sloZenu, potpisanu i ovjerenu pedatom na za to predvidenim
mjestima od strane ovla5tene osobe ponuditelja, slijedeiim redoslijedom:

1. Popunjeni obrazac Ponudbenog listakoji se nalazi u Prilogu br. II. ovog Poziva.
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Ukoliko se radi o zajednici ponuditelja popunjava se obrazac Dodatak I Ponudbenom
listu. Ukoliko gospodarski subjekt namjerava dio ugovora o nabavi dati u podugovor
jednom ili viSe podizvoditelja, popunjava se i Dodatak II Ponudbenom listu.

2. Popunjeni obrazac Tro5kovnika koji se nalazi u Prilogu br. I. ovog Poziva
3. Dokumente kojima ponuditelj dokazuje da ne postoje obvezni razlozi iskljudenja,

sukladno todki 4.1. ovog Poziva:
.. a) Potvrda Porezne uprave o stanju duga

4. TraLene dokaze sposobnosti, sukladno todki 5.1. ovog poziva:
a) Izvod iz sudskog, obftnog ili drugog odgovaraju6eg registra

5. Ostalo traleno u Pozivu na dostavu ponude:
- Izjava o dostavi jamstva za uredno ispunjenje ugovora - ispuniti obrazac koji se nalazi

u Prilogu III ovog Poziva.

Ponuditelj ne smije mijenjati ili brisati originalni tekst ovog Pozivana dostavu ponude ili bilo
kojeg obrasca iz ovogPoziva na dostavu ponuda.

Taj nost dokumentacii e gospodarskih subj ekata
Ako gospodarski subjekt ozna(,avaodredene podatke iz ponude poslovnom tajnom, obvezan je
u ponudi navesti pravnu osnovu na temelju kojih su ti podaci tajni.
Gospodarski subjekt ne smije oznaditi tajnim podatke o cijenama stavki (iedinidnim cijenama),
iznosima pojedine stavke i cijeni ponude.

9.2. Naiin izrade i dostave ponude
Ponuda se zajedno s pripadajudom dokumentacijom izraduje u elektronidkom obliku, na
hrvatskom jeziku i latinidnom pismu, a cijena ponude izraLava se u kunama.

Ponuda se pi5e neizbrisivom tintom. Ispravci u ponudi moraju biti izradeni na nadin da su
vidljivi. Ispravci moraju uz navod datuma ispravka biti potvrdeni potpisom ponuditelja.

Pri izradi ponude ponuditelj se mora pridrZavati zahtlev i uvjeta iz ovog pozivana dostavu
ponude. Podno5enjem svoje ponude ponuditelj prihvaia sve uvjete navedene u ovom pozivu
na dostavu ponude. t

9.3. Rok za dostavu ponude
Ponuda, bez obzirana nadin dostave, mora biti zaprimljena od strane Naruditelja, najkasnije do
19. veljaie 2021. godine do 16:00 sati.

Ponuditelj mokedo isteka rckazadostavu ponuda dostaviti izmjenu i/ili dopunu ponude.

Izmjena i/ili dopuna ponude dostavlja se na isti nadin kao i osnovna ponuda s obveznom
naznakom da se radi o izmjeni i/ili dopuni ponude.
Ponuditelj molc do isteka rcka za dostavu ponude pisanom izjavom odustati od .svoje
dostavljene ponude. Pisana izjavase dostavlja na isti nadin kao i ponuda s obveznom naznakom
da se radi o odustajanju od ponude. U tom sludaju neotvorena ponuda se vraia ponuditelju.
Ponuda dostavljena nakon isteka rcka za dostavu ponuda ne6e se otvarati, te 6e se kao
zaka5njela ponuda vratiti ponuditelju koji ju je dostavio.
Postupak otvaranja ponuda provodi se bezjavnog otvaranja ponuda.
Otvaranje, pregled i ocjenu ponuda provode ovlaSteni predstavnici Naruditelja u postupku
nabave.
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9.4. Adresa za dostavu ponude
Ponuda se predaje i Salje elektronidkom poStom. Ponuditelj ponudu mora dostaviti potpisanu i
ovjerenu od ovla5tene osobe, u jedinstvenoj datoteci PDF' formata, istovremeno na sljedeie e-
mail adrese: 1l_qlliii..lgt1g-e_il.g"ft)11,r;i.pg.,_i:1","h"q"1"q"nn,.p9--r1)L]i];1,((r]gi9u,lU.

10. OSTALO

10.1. Osoba zaduil,ena za kontakt
a) Nensi Margetid
Tel:0521377-516
Fax:0521216-416
E-mail : ne_ns_i. mAr getic (g) Un j p u-lu

Komunikacija i svaka druga razmjena informacija izmedu Naruditelja i gospodarskih subjekata
obavljati 6e se u pisanom obliku putem poStanske po5iljke, fax-om, elektronidki, ili
kombinacijom tih sredstava.
Ako je potrebno, gospodarski subjekti mogu za vrijeme roka za dostavu ponuda zahtijevati
dodatne informacije i obja5njenj avezanauz sadrLaj Poziva na dostavu ponude, a Naruditelj 6e
svim gospodarskim subjektima kojima je upuien ovaj Poziv na dostavu ponude, kao i objavom
na mreZnim stranicama na kojima je objavljen Poziv na dostavu ponude, odgovoriti istodobno
ne navode6i podatke o podnositeljuzahtjeva.

Zahtjev mora biti postavljen zakljudno do 17. veljade 2021. godine. dostavljen posredstvom
gore navedenog e-mail-a.

Postupak nabave zapodinje danom slanja ovog Poziva na dostavu ponude na e-mail adrese od
tri gospodarska subjekta i objavom na mreZnim stranicama Naruditelja, dana 09. veljade
202l.godine

10,2,MreLne stranice na kojima je objavljen Poziv na dostavu ponude i datum objave
Poziv na dostavu ponude objavljen je na mreZnim stranicama Naruditelja: w-ww.unipu.hr, dana
09. veljaie 2021. godine.

10.3. Odabir ponude
Na osnovu rczultata pregleda i ocjene ponuda od strane dlanova strudnog povjerenstva,
Naruditelj odabire najpovoljniju ponudu u roku do najduZe 60 dana od dana isteka roka za
dostavu ponude. Odluku o odabiru Naruditelj 6e dostaviti svakom ponuditelju na dokaziv nadin '

zajedno s preslikom Zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda, putem elektronidke poSte, faksom s

izvje5iem o uspje5nom primitku ili putem preporudene poStanske po5iljke s povratnicom.

10.4. Posebne odredbe
Na ovaj postupak ne primjenjuju se odredbe Zakona o javnoj nabavi. Protiv Odluke o odabiru
najpovoljnije ponude nije mogu(,e izjaviti Lalbu. Naruditelj zadrLava pravo poniStiti ovaj
postupak nabave u bilo kojem trenutku, odnosno ne odabrati niti jednu ponudu, a sve bez
ikakvih obveza ili naknada bilo koje vrste prema ponuditeljima.
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10.5. Prilozi Pozivu na dostavu ponude
Prilog I. - Tro5kovnik
Prilog IL - Ponudbeni list
Dodatak I Ponudbenom listu - popunjava se samo u sludaju zajednice ponuditelja
Dodatak II Ponudbenom listu - popunjava se samo u sludaju ako se dio ugovora o nabavi daje
u podugovor
Prilog III. - Izjava o dostavi jamstva za uredno ispunjenje ugovora
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