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Sveuciliste Jurja Dobrile u Puli kao javni narucitelj (u daljnjem tekstu: Narucitelj) provodi
postupak nabave usluga, a za koji sukladno ¢lanku 12. stavak 1. tocka 1. a) Zakona o javnoj
nabavi (,Narodne novine“, broj 120/2016; u daljnjem tekstu: Zakon o javnoj nabavi) nije
obvezan provesti jedan od postupaka javne nabave propisan Zakonom o javnoj nabavi, s
obzirom da je procijenjena vrijednost predmeta nabave manja od 200.000,00 kn, bez poreza
na dodanu vrijednost.

Postupak jednostavne nabave provodi se sukladno odredbama c¢lanka 6.a Pravilnika za
provedbu jednostavne nabave na Sveudilistu Jurja Dobrile u Puli (KLASA: 003-05/17-01/04,
URBROJ: 380-01-18-3 od 17. prosinca 2018. godine).

Ovim putem pozivaju se zainteresirani gospodarski subjekti na dostavu ponude sukladno
slijedeéim uvjetima i zahtjevima koji predstavljaju osnovne elemente za izradu ponude:

1. oPCl PODACI

1.1. Podaci o Narucitelju

Naziv: SveuciliSte Jurja Dobrile u Puli
Sjediste: Zagrebacka 30, 52100 Pula
OIB: 61738073226

Internetska adresa: www.unipu.hr

1.2. Evidencijski broj nabave: 03-2020-HKO-JN
1.3. Procijenjena vrijednost nabave: 124.000,00 kn (bez PDV-a)
2. PODACI O PREDMETU NABAVE

2.1. Opis predmeta nabave

Predmet nabave: Organizacija i provedba fokusnih skupina Projekt: Razvoj i unapredenje
studijskih programa sukladno HKO-u na Sveucilistu Jurja Dobrile u Puli. Organizacija i
provedba fokusnih skupina predvidena je za provedbu aktivnosti razvoja i izrade standarda
zanimanja u podrucju kulture i turizma u skladu sa Smjernicama za izradu standarda zanimanja.
Stavka obuhvacda troSak angazmana vanjskog stru¢njaka, najam prostora za odrzavanje
fokusnih skupina, troSak osvjezenja (hrana i pice za 15 osoba po jednoj fokus grupi) i najam
opreme za snimanje. Standardi zanimanja su: Menadzer za specifi¢ne oblike turizma i Kreator
i realizator kulturnih dozZivljaja (ne moraju biti konaéni nazivi). Sudionici odnosno ciljna skupina
za fokus skupine su: poslodavci iz podrucja kulture i turizma, ovisno o standardu zanimanja za
koji se provode, s obvezom reprezentativnosti uzorka sudionika.

Fokusne skupine organizirat ¢e se pojedinacno za svaki standard zanimanja (2), a obuhvatit ¢e
5 regija u RH (Zagreb, Zadar, Osijek, Rijeka i Split). Ukupan broj organiziranih fokusnih skupina
je 10. Ocekivano trajanje jedne fokus skupine: minimalno 120 min, pa nadalje koliko je
potrebno da se realizira cil].

Za provedbu predmeta nabave, od strane Naruditelja odgovoran je strucni tim. Kako bi se
postigla najvisa razina kvalitete osim stru¢nog tima potreban je i ekspert za organizaciju i
provedbu fokusnih skupina. Struc¢ni tim je radna skupina angazirana na projektu od strane
Narucitelja, koja izraduje sadrzaj anketa za oba predvidena standarda zanimanja za
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poslodavce, te donosi upute/smjernice za provedbu fokus skupina, kao i nacrt_popisa
potencijalnih poslodavaca iz podrucja kulture i turizma. Popis poslodavaca nije konacan veé
okvirni i potrebno ga je prosiriti da bi se uspjesno realizirala provedba fokus skupina.
Prosirenje popisa poslodavaca je u opisu poslova ponuditelja.

Strucni tim Narucitelja je razvio instrument-anketu, odnosno anketne upitnike koji ¢e biti
dodatni metodoloski instrument u izvodenju fokus skupina za koriStenje u izvodenju fokus
skupina. Procedura provedbe fokus skupina je standardizirana. Anketni upitnik se, uz
prethodne upute moderatora, ispunjava prije samog zakljucenja fokus grupa od strane
sudionika fokusnih skupina te je popunjavanje anketnog upitnika kruna uspjesno vodenih
razgovora i diskusija za vrijeme fokusnih skupina.

Organizaciju i provedbu fokusnih skupina provode vanjski stru¢njak/ekspert i stru¢ni tim. Pod
terminom vanjski stru¢njak/ekspert podrazumijeva se Isporucitelj Ciji je troSak angazmana
obuhvacden u predmetu nabave. Isporucitelj rasporeduje sudionike prema unaprijed
odredenim parametrima i uputama izradenim od strane stru¢nog tima te osigurava dovoljan
broj sudionika za svaku pojedinu fokusnu skupinu. Ekspert se za vodenje fokusne skupine
treba dobro upoznati sa sadrzajem anketnog upitnika da bi kroz poticanu diskusiju i razgovor
objasnio sve elemente ankete te objasnio koji se ishodi u¢enja i koje kompetencije vezu uz koji
standard zanimanja. Strucni tim pasivno ¢e nadgledati provodenje fokusnih skupina, a prije
samog provodenja fokus skupina ekspert cijelom stru¢nom timu treba prezentirati nacin
provodenja istih te navesti teme na koje ¢e usmjeravati diskusiju. Tek po odobrenoj
prezentaciji nacina provodenja fokusnih skupina moze se pristupiti provodenju fokusnih
skupina. Strucni tim moZe usmjeravati eksperta u neophodne izmjene da bi dobili kvalitetne
rezultate nakon provodenja fokus skupina.

2.2. Koli¢ina predmeta nabave odnosno opseg predmeta nabave
Koli¢ina predmeta nabave odnosno opseg predmeta nabave odreden je u Troskovniku - Prilog
l. ovog Poziva za dostavu ponude.

2.3. Tehnicka specifikacija

Tehnicka specifikacija predmeta nabave navedena je i opisana u TroSkovniku - Prilog I. ovog
Poziva za dostavu ponude.

2.4. TroSkovnik

Obrazac Troskovnika nalazi se u Prilogu |. ovog Poziva na dostavu ponude.

Troskovnik je potrebno ispuniti u svim stavkama, potpisati od strane ovlastene osobe
ponuditelja i ovjeriti pe¢atom. /

U slu¢aju da ponuditelj ne ispuni sve stavke Troskovnika, briSe ili mijenja neke stavke
Troskovnika, ponuda ¢e se smatrati neprihvatljivom.

3. UVJETI NABAVE

3.1. Nacin izvrSenja nabave

Nakon provedenog postupka prikupljanja, pregleda i ocjene ponuda, s odabranim ¢e se
ponuditeljem sklopiti ugovor o nabavi sukladno uvjetima i zahtjevima iz ovog Poziva na
dostavu ponude.
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3.2. Rok izvrSenja usluge

Potpisom Ugovora odabrani Ponuditelj duzan je odmah zapoceti s organizacijom i provedbom
fokusnih skupina za standarde zanimanja.

Krajnji rok za potpuno izvrSenje nabave je do 45 kalendarskih dana od dana potpisivanja
Ugovora.

3.3. Nacin predaje odnosno isporuke

Ugovaratelj je duzan narucitelju predati kompletnu dokumentaciju: audio snimke, transkripte
svih 10 fokusnih skupina, fotografije s odrzanih fokus skupina, potpisne liste, popis ispitanika
(poslodavaca) s kontaktima, izvjestaje i ispunjenje ankete. lzvjestaji podrazumijevaju pisana
izvjeS¢a o organiziranim i provedenim fokusnim skupinama, te se ne radi o analitickoj vrsti
izvjeStaja. Isporucevina u obliku ispunjene ankete podrazumijeva ankete koje su sastavljene
od strane stru¢nog tima Narucitelja, a ispunjene na fokus skupinama od strane sudionika.

3.4. Rok valjanosti ponude
Rok valjanosti ponude mora biti najmanje 90 dana od isteka roka za dostavu ponuda.

3.5. Mjesto izvrSenja
5 regija u RH (Zagreb, Zadar, Osijek, Rijeka i Split)

3.6. Rok, nacin i uvjeti pla¢anja

Narucitelj ¢e ugovorno placanje obaviti na temelju ispostavljenog racuna za uredno izvrsenu
uslugu, prema cijeni iz ponudbenog Troskovnika, u roku do 30 (trideset) dana od dana primitka
racuna, na poslovni racun odabranog ponuditelja.

Predujam je iskljucen, kao i traZenje sredstava osiguranja placanja od strane gospodarskog
subjekta.

Narucitelj je obvezan sukladno Zakonu o elektronickom izdavanju racuna u javnoj nabavi (NN
94/18), racune zaprimati iskljucivo u obliku elektronickih racuna, odnosno e-rac¢una.
Ponuditelj je obvezan izdane racune slati putem svog odabranog informacijskog posrednika u
obliku e-racuna, jer iste poslane e-mailom li u papirnatom obliku Narucitelj ne¢e moci
zaprimati, niti vrsiti plac¢anja istih.

Jedini nacin na koji ¢e Narucitelj moci prihvatiti kao pravovaljane su racuni izdani u
elektronickom obliku sukladno europskoj normi, a poslani putem izabranog informacijskog
posrednika. Informacijski posrednik Narucitelja je FINA, email: fina@moj-eracun.hr.

Na e-rac¢unu Ponuditelj je duzan obavezno navesti vezu na broj Ugovora.

3.7. Odredbe o cijeni ponude i nacinu iskazivanja cijene ponude

e Cijena ponude izrazava se u kunama,

e Cijena ponude obuhvaca sve stavke Troskovnika i piSe se brojkama,

e Ponuditelji su duzni ponuditi, tj. upisati jedinicne cijene i ukupne cijene (zaokruzene na
dvije decimale) za svaku stavku TroSkovnika, na nacin kako je to odredeno u
troskovniku, te cijenu ponude bez PDV-a (zbroj svih ukupnih cijena stavki), PDV koji se
iskazuje zasebno iza cijene ponude, i cijenu ponude s PDV-om na nacin kako je to
odredeno u Ponudbenom listu,
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e Ako ponuditelj nije u sustavu poreza na dodanu vrijednost ili je predmet-nabave
osloboden poreza na dodanu vrijednost, u Ponudbenom listu i Trogkovniku, na mjesto
predvideno za upis cijene ponude s porezom na dodanu vrijednost, upisuje se isti iznos
kao $to je upisan na mjestu predvidenom za upis cijene ponude bez poreza na dodanu
vrijednost, a mjesto predvideno za upis iznosa poreza na dodanu vrijednost ostavlja se
prazno,

e Ponudene jedini¢ne cijene izrazene u Trodkovniku su fiksne i nepromienjive za cijelo
vrifeme ispunjenja ugovornih obveza.

e Cijene po stavkama (jedinicne cijene) Tro$kovnika uklju¢uju sve ostale zavisne
troskove, osim poreza na dodanu vrijednost koji se ne iskazuje;

* U cijenu ponude, bez poreza na dodanu vrijednost (PDV) trebaju biti uracunati svi
troSkovi i popusti.

3.8. Kriterij odabira ponude

Ugovor o nabavi sklopit ¢e se s ponuditeljem koji dostavi najbolje ocjenjenu ponudu prema
kriteriju ekonomski najpovoljnije ponude.

Kriterij za odabir najbolje ocijenjene ponude je ekonomski najpovoljnija ponuda.

KRITERII ZA ODABIR ONO LINIJE PONUDE | NJIHOV RELATIVAN ZNACAJ

KVALITATIVNI (TEHNICKI) DIO PONUDE 80
CIJENA PONUDE : 20
‘ UKUPNO 100

Svaki od kriterija se ocjenjuje zasebno sukladno dolje navedenim zahtjevima, a zbroj bodova
dobiven kroz svaki od kriterija odreduje ukupan broj bodova na nacin da se upisuje
cjelobrojna vrijednost (uz zaokruZivanje na dvije decimalne jedinice). Maksimalan broj
bodova koji ponuditelj moZe ostvariti zbrojem svih kriterija je 100 bodova. Ekonomski
najpovoljnija ponuda je ponuda koja, uz kriterije za kvalitetan odabir gospodarskog subjekta,
kao i ostalih uvjeta iz dokumentacije o nabavi, ostvari naj\}eéi broj bodova. U sluéaju da su
dvije ili viSe ponuda jednako rangirane prema kriteriju odabira, Naruéitelj ¢e odabrati
ponudu koja je zaprimljena ranije.

Ukupnu vrijednost ponude Narucitelj je definirao kao odnos kvalitativnog (tehnitkog) dijela i
financijskog dijela ponude.

KVALITATIVNI (TEHNICKI) DIO PONUDE (A)

Narucitelj moZe zatraZiti dokaz da struénjaci imaju iskustvo u provedbi istraZivanja i obradi
podataka iz podruéja opisa posla iz projektnog zadatka u sklopu ovog Poziva.

Ovim kriterijem se ocjenjuje prethodno iskustvo struénjaka, koji ée biti uklju¢eni u provedbu
ugovora o nabavi. Maksimalan broj bodova (Amax) koji ponuditelj moZe ostvariti u okviru
ovog kriterija je 80 bodova.

U svrhu dokazivanja prethodnog iskustva struénjaka u sklopu kriterija za odabir ponude,
ponuditelj prilaZe Zivotopise stru¢njaka, sukladno oglednom obrascu u Prilogu Ill ovog
Poziva, koji sadrZi elemente koji se boduju odnosno odgovarajuée reference (specifi¢no
stru¢no iskustvo) kojim se dokazuje prethodno iskustvo na odredenim poslovima.

Voditelj istraZivanja
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Specificno strucno iskustvo osoblja angaZiranog na izvrsenje ugovora koje ce se koristiti za

postupak bodovanja sukladno kriteriju odabira:

e Broj projekata na kojima je stru¢njak sudjelovao u svojstvu voditelja istrazivanja odnosno
istrazivackog tima na projektu

e Broj provedenih kvalitativnih istrazivanja u kojima je stru¢njak sudjelovao, a u kojima se
koristila metoda fokus skupina

e Broj provedenih kvantitativnih istraZivanja u kojima je strucnjak sudjelovao u izradi
upitnika

Gospodarski subjekti duzni su u sklopu ponude dostaviti popunjeni Zivotopis stru¢njaka

sukladno oglednom obrascu u Prilogu Ill ovog Poziva.

Pogresno navodenje Cinjenica u Zivotopisu struc¢njaka moZe dovesti do odbijanja ponude

ponuditelja.

Postupak bodovanja sukladno kriteriju za odabir vrsiti ¢e se samo za trazenog i

imenovanog stru¢njaka.

Ponuditelj ne smije imenovati visSe od jedne (1) osobe na poziciju stru¢njaka.

Ako ponuditelj imenuje vise od jednog (1) stru¢njaka na pojedinu funkciju klju¢nog

strucnjaka ili dostavi viSe Zivotopisa za poziciju kljuénog stru¢njaka, ponuda ce biti

odbijena.

Strucne reference koje ne ispunjavaju i/ili iz kojih nije jasno ispunjavaju li se propisani

kriteriji temeljem kojih se vrednuje tehnicki dio ponude nece biti bodovane.

Podatke o specificnom iskustvu gospodarski subjekti i stru¢njak daju pod kaznenom i

materijalnom odgovornoséu. Narucitelj ima pravo provjeriti istinitost navoda, provjerom

navedenih podataka o stecenom iskustvu kod druge ugovorne strane.

Ocjenjivanje ponuda po podkriteriju A (specificne reference stru¢njaka)

Voditelj istraZivanja:

- Sveukupni broj

- Kriterij Broj referenci 5 Bodovi Bodous
Broj projekata na 1-2 projekta 10
kojima je strucnjak
sudjelovao u svojstvu 3-4 projekta 15 Maksimalno 20

voditelja istraZivanja
odnosno istraZivackog
tima na projektu

5ivise projekata | 20

1-4 5
Broj provedenih 5-8 10
kvalitativnih
istrazivanja u kojima | 9.12 15
je strucnjak Maksimalno 30
sudjelovao, a u kojima | 13-16 20
se koristila metoda
fokus skupina 17-19 25
20 i vise 30
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1-4 5 =
Broj provedenih SiE 10
.kvanj:'itatiynih o 9-12 15
istrazivanja u kojima iGaa s
je strucnjak 13-16 20
sudjelovao u izradi
upitnika 17-19 25
20 i viSe 30
SVEUKUPNO: 80 BODOVA

Za potrebe utvrdivanja navedenog, ponuditelj u ponudi dostavlja:

e popunjeni Zivotopis strucnjaka sukladno oglednom obrascu u Prilogu 11l ovog Poziva iz
kojeg mora biti vidljiv tijek obrazovanja i radno iskustvo te specifi¢no struéno iskustvo
koje Ce se koristiti za postupak bodovanja sukladno kriteriju odabira.

Pojedinom ponuditelju ¢e se utvrditi broj bodova koji mu pripada po svakom pojedinom

podkriteriju na temelju nacina dodjeljivanja bodova odredenog u tablici. Zbrojem bodova

koje ponuditelj ostvari po svakom podkriteriju utvrdit ¢e se ukupni broj bodova koje je je
ponuditelj ostvario po kriteriju specifi¢nog iskustva kljuénog struénjaka.

CIJENA PONUDE (B)

Maksimalan broj bodova koji ponuditelj moze ostvariti u okviru kriterija cijene ponude je 20

bodova. Bodovi se iskazuju na dvije decimale.

Vrijednosni kriterij: Ponuditelj ¢ija je cijena ponude bez PDV-a najniza, ostvarit ¢e

maksimalan broj bodova.

Bodovna vrijednost ponuda odreduje se sukladno sljedeéoj formuli:

B Bm.in %20
Bj
gdje je:

e B -brojbodova koji je dodijeljen ponuditelju za cijenu ponude,
e Bj—cijena ponude koja se ocjenjuje,
e Bmin — najniza cijena ponude u postupku nabave,

UKUPNA VRIJEDNOST PONUDE (C)
Ukupna vrijednost ponude izra¢unava se prema sljedeéoj formuli:
C=A+B

4. RAZLOZI ISKLUUCENJA PONUDITELA

4.1. Obvezni razlozi iskljucenja ponuditelja, te dokumenti kojima ponuditelj dokazuje da ne
postoje razlozi iskljucenja
Narucitelj ¢e iskljuciti ponuditelja iz postupka nabave:
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4.1.1. Ako nije ispunio obvezu placanja dospjelih poreznih obveza i obveza za mirovinsko i
zdravstveno osiguranje, osim ako mu prema posebnom zakonu placanje tih obveza nije
dopusteno ili mu je odobrena odgoda placanja

Za potrebe dokazivanja ovih okolnosti gospodarski subjekt duzan je u ponudi dostaviti:

a) potvrdu Porezne uprave - posliednju aZuriranu verziju kojom se dokazuje da je
gospodarski subjekt ispunio obveze pla¢anja dospjelih poreznih obveza i obveza za mirovinsko
i zdravstveno osiguranje.

U slucaju zajednice ponuditelja, postojanje obveznih razloga za isklju¢enje odnosno okolnosti
navedene u tocki 4.1. ove dokumentacije utvrduju se za sve ¢lanove zajednice pojedinacno, a
ukoliko gospodarski subjekt namjerava dati dio ugovora o nabavi u podugovor jednom ili vise
podugovaratelja, za svakog podugovaratelja pojedinacno.

5. ODREDBE O SPOSOBNOSTI PONUDITEUA

Gospodarski subjekti dokazuju svoju pravnu i poslovnu sposobnost, i tehni¢ku i strucnu
sposobnost dokazima koje prilazu ponudi:

5.1. Uvjeti pravne i poslovne sposobnosti ponuditelja

5.1.1. Upis u sudski, obrtni, strukovni ili drugi odgovarajuci registar drzave sjedista
gospodarskog subjekta

Svaki ponuditelj mora u postupku nabave dokazati svoj upis u sudski, obrtni, strukovni ili drugi
odgovarajuci registar drzave sjediSta gospodarskog subjekta - posliednja aZurirana verzija.

U slucaju zajednice ponuditelja svi ¢lanovi obvezni su pojedinac¢no dokazati svoj upis u
odgovarajuci registar. Isto tako, gospodarski subjekt je duzan dokazati upis u odgovarajuci
registar u odnosu na podugovaratelja kao i subjekta na Ciju se sposobnost oslanja (ako je
primjenjivo).

5.2. Uvjeti tehnicke i stru¢ne sposobnosti ponuditelja

5.2.1. Potrebno iskustvo gospodarskog subjekta za izvrSenje ugovora o nabavi

Narucitelj zahtjeva da gospodarski subjekt ima dovoljnu razinu iskustva, $to dokazuje popisom
glavnih usluga (istih ili slicnih predmetu nabave), pruzenih u godini u kojoj je zapoceo postupak
jednostavne nabave i tijekom 3 (tri) godine koje prethode toj godini.

Popis sadrzava vrijednost usluga bez PDV-a, datum i opis usluga te naziv druge ugovorne
strane.

Prilikom pregleda i ocjene ponuda Naruditelj moZe zatraziti dokaz o pruzanju najvise tri (3)
usluge iste ili slicne predmetu nabave Cije je zbrojena vrijednost minimalno u iznosu
procijenjene vrijednosti nabave.

6. DOSTAVA DOKAZA - PROVJERA PONUDITEUA

Svi dokumenti koji se prilazu na temelju tocke 4.1.1., 5.1.1. i 5.2.1. ovog Poziva na dostavu
ponude, a kojima se dokazuje da ne postoje razlozi iskljucenja i dokazi kojima se dokazuje
sposobnost mogu se dostaviti u neovjerenoj preslici. Neovjerenom preslikom smatra se i
neovjereni ispis elektronicke isprave (za dokumente iz to¢ke 4.1.1. i 5.1.1.).
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7. JAMSTVO A

7.1. Jamstvo za uredno ispunjenje ugovora

Gospodarski subjekt obvezan je Naruitelju sa ponudom dostaviti jamstvo za uredno
ispunjenje ugovora za slucaj povrede ugovornih obveza u obliku Izjave gospodarskog
subjekta da ce, ukoliko njegova ponuda bude odabrana kao najpovoljnija, dostaviti u roku od
10 (deset) dana od dana potpisivanja ugovora jamstvo za uredno ispunjenje ugovora u obliku
javno ovjerene bjanko zaduZnice na iznos od 10% vrijednosti ugovora bez PDV-a.

Jamstvo za uredno ispunjenje ugovora za slucaj povrede ugovornih obveza mora biti u obliku
zaduznice ili bjanko zaduZnice koja mora biti potvrdena kod javnog biljeznika i popunjena u
skladu s Pravilnikom o obliku i sadrZaju bjanko zaduZnice (NN broj 115/2012 i 82/2017) i
Pravilnikom o obliku i sadrZaju zaduznice (NN broj 115/2012 i 82/2017), bez uvecanja, sa
zakonskim zateznim kamatama po stopi odredenoj sukladno odredbi ¢lanka 29. stavka 2.
Zakona o obveznim odnosima (NN broj 35/2005, 41/2008, 125/2011, 78/2015 i 29/2018).

Umjesto trazenog jamstva ponuditelj moze kao jamstvo poloZiti novéani depozit u istom
iznosu na poslovni racun Narucitelja broj: HR1923600001101931377 otvoren kod Zagrebacke
banke d.d., Svrha placanja: novéani polog za uredno ispunjenje ugovora o nabavi br. 03-2020-
HKO-JN, - Organizacija i provedba fokusnih skupina. U tom sluéaju, odabrani ponuditelj je
duzan u istom roku dostaviti dokaz o danom novéanom pologu u svrhu jamstva za uredno
ispunjenje ugovora.

Jamstvo treba glasiti na Narucitelja i protestirati (naplatiti) ¢e se u slu¢aju da ponuditelj ne
izvrsi sve obveze preuzete ugovorom do isteka roka vaZenja ugovora odnosno u sluéaju
povrede preuzetih ugovornih obveza. Jamstvo treba imati rok valjanosti duzi od 30 dana od
isteka valjanosti ugovora o nabavi.

Ako jamstvo za uredno ispunjenje ugovora ne bude naplaéeno narucitelj ¢e ga vratiti
odabranom ponuditelju.

U tu svrhu potrebno je dostaviti Izjavu o dostavi jamstva za uredno ispunjenje ugovora -
Prilog IV ovog Poziva na dostavu ponude.

Izjava mora biti ovjerena pe¢atom i potpisana od strane ovladtene osobe gospodarskog
subjekta.

8. BITNI UVJETI ZA I1ZVRSENJE UGOVORA O NABAVI

Odabrani ponuditelj je u obvezi izvrsiti predmet nabave sukladno roku, kvaliteti, uvjetima,
pojedinacnim cijenama navedenim u ponudbenom Tro$kovniku i uvjetima ovog Poziva na
dostavu ponude.

8.1. Nacelo savjesnosti i postenja

Odabrani ponuditelj jamci i obvezuje se da nije poginio niti da je itko prema njegovom znanju
pocinio niti jednu od sljedecih radnji, te da nece podiniti, niti ¢e ikoja osoba koja djeluje uz
njegovo znanje ili suglasnost pociniti ikoju od tih radniji, a to su:
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(a) nudenje, davanje, primanje ili trazenje bilo kakve neprimjerene koristi kojom bi utjecao
na djelovanje rektora ili zaposlenika Narucitelja u vezi sa predmetnim postupkom nabave
odnosno provedbom ugovora zaklju¢enog na temelju istog,

(b) svako djelo kojim se neprimjereno utjece ili se nastoji utjecati na postupak nabave ili
provedbu zaklju¢enog ugovora na Stetu Narucitelja, ukljucujudi i tajni dogovor ponuditelja.

Odabrani ponuditelj se obvezuje da ¢e obavijestiti Narucitelja ako sazna bilo kakvu informaciju
ili ¢injenicu koja upucuje na mogucnost pocinjenja bilo kojeg od navedenih djela, te je suglasan
s provedbom revizije cijelog postupka od strane neovisnih stru¢njaka i prihvac¢a odgovornost i
odredene sankcije (ugovorne kazne, bezuvjetni otkaz ugovora) ukoliko se kr3e pravila.

8.2. Popis gospodarskih subjekata s kojima je narucitelj u sukobu interesa u smislu ¢lanka
80. stavak 2. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine“, broj 120/2016):

Ne postoje gospodarski subjekti s kojima je predstavnik javnog narucitelja ili s njime povezane
osobe u odnosu u sukobu interesa, odnosno s kojima Javni narucitelj ne smije sklapati ugovore
o javnoj nabavi u svojstvu ponuditelja, ¢lana zajednice gospodarskih subjekata ili
podugovaratelja.

8.3. Ostali bitni uvjeti za izvrSenje ugovora
Prijedlog ugovora nije sastavni dio ovog Poziva na dostavu ponude.

9. PODACI O PONUDI

9.1. Sastavni dijelovi ponude - SadrZaj ponude

Ponuditelj dostavlja ponudu elektronigki e-mailom. Ponuda mora biti skenirana i sadrzavati
dokumentaciju ispunjenu, sloZenu, potpisanu i ovjerenu pefatom na za to predvidenim
mjestima od strane ovlastene osobe ponuditelja, slijede¢im redoslijedom:
1. Popunjeni obrazac Ponudbenog lista koji se nalazi u Prilogu Il ovog Poziva.
2. Popunjeni obrazac Troskovnika, koji se nalazi u Prilogu | ovog Poziva
3. Dokumente kojima ponuditelj dokazuje da ne postoje obvezni razlozi iskljucenja,
sukladno tocki 4.1. ovog Poziva:
a) Potvrda Porezne uprave o stanju duga
4. Trazene dokaze sposobnosti, sukladno tocki 5.1. i 5.2. ovog Poziva
a) lzvod iz sudskog, obrtnog ili drugog odgovarajuceg regist'ra
b) Zivotopis struénjaka, koji se nalazi u Prilogu lll ovog Poziva
c) Popis izvrSenih usluga istih ili slicnih predmetu nabave
5. Ostalo trazeno u Pozivu na dostavu ponude:
a) lzjava o dostavi jamstva za uredno ispunjenje ugovora - ispuniti obrazac koji se
nalazi u Prilogu IV ovog Poziva

Ponuditelj ne smije mijenijati ili brisati originalni tekst ovog Poziva na dostavu ponude ili bilo
kojeg obrasca iz ovog Poziva na dostavu ponuda.
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9.2. Nacin izrade i dostave ponude -

Ponuda se zajedno s pripadaju¢om dokumentacijom izraduje u elektronskom obliku, na
hrvatskom jeziku i latiniénom pismu, a cijena ponude izrazava se u kunama.

Ako neki dijelovi ponude nisu na hrvatskom jeziku, ponuditelj je obvezan dostaviti prijevod na
hrvatskom jeziku.

Ponuda se izraduje na nacin da ¢ini cjelinu.

Ponuda se pise neizbrisivom tintom. Ispravci u ponudi moraju biti izradeni na nacin da su
vidljivi. Ispravci moraju uz navod datuma ispravka biti potvrdeni potpisom ponuditelja.

9.3. Rok za dostavu ponude

Ponuda, mora biti zaprimljena od strane Narucitelja, najkasnije do 17.03.2021. godine do
12:00 sati.

Ponuditelj moZe do isteka roka za dostavu ponuda dostaviti izmjenu i/ili dopunu ponude.
Izmjena i/ili dopuna ponude dostavlja se na isti nacin kao i osnovna ponuda s obvezhom
naznakom da se radi o izmjeni i/ili dopuni ponude.

Ponuditelj moZe do isteka roka za dostavu ponude pisanom izjavom odustati od svoje
dostavljene ponude. Pisana izjava se dostavlja na isti nadin kao i ponuda s obveznom
naznakom da se radi o odustajanju od ponude.

Ponuda dostavljena nakon isteka roka za dostavu ponuda nece se pregledavati, te ée se kao
zakasSnjela ponuda vratiti ponuditelju koji ju je dostavio.

Postupak otvaranja ponuda provodi se bez javnog otvaranja ponuda.

Otvaranje, pregled i ocjenu ponuda provode &lanovi struénog povjerenstva u postupku
jednostavne nabave.

9.4. Adresa za dostavu ponude

Ponuda se predaje i 3alje elektroni¢kom postom. Ponuditelj ponudu mora dostaviti
potpisanu i ovjerenu od ovlastene osobe, u jedinstvenoj datoteci PDF formata, istovremeno
na slijedece e-mail adrese: nensi.margetic@unipu.hr,  sanja.radolovic@unipu.hr,
mtubic@unipu.hr

10. OSTALO

10.1. Osoba zaduZena za kontakt
a) Nensi Margeti¢
Tel: 052/377-516
Fax: 052/377-517
E-mail: nensi.margetic@unipu.hr

b) Sanja Radolovi¢

Tel: 052/377-556

Mob: 092/226-9003

E-mail: sanja.radolovic@unipu.hr

Upite je potrebno poslati na obje navedene e-mail adrese, istovremeno.
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Komunikacija i svaka druga razmjena informacija izmedu Narucitelja i gospodarskih subjekata
obavljati ¢e se u pisanom obliku putem posStanske posilijke, fax-om, elektronicki, ili
kombinacijom tih sredstava.

Ako je potrebno, gospodarski subjekti mogu za vrijeme roka za dostavu ponuda zahtijevati
dodatne informacije i objasnjenja vezana uz sadrzaj Poziva na dostavu ponude, a Narucitelj ¢e
svim gospodarskim subjektima kojima je upucen ovaj Poziv na dostavu ponude, kao i objavom
na mreznim stranicama na kojima je objavljen Poziv na dostavu ponude, odgovoriti istodobno
ne navodeci podatke o podnositelju zahtjeva.

Zahtjev/upit mora biti postavljen dva dana prije isteka roka za dostavu ponuda, dostavljen
posredstvom naprijed navedenog e-mail-a.

10.2. Mrezne stranice na kojima je objavljen Poziv na dostavu ponude i datum objave
www.unipu.hr, 2. ozujka 2021.

10.3. Odabir ponude

Na osnovu rezultata, pregleda i ocjene ponuda od strane ¢lanova Stru¢nog povjerenstva,
Narucitelj odabire najpovoljniju ponudu u roku do najduze 60 dana od dana isteka roka za
dostavu ponude. Odluku o odabiru ili ponistenju postupka jednostavne nabave Narucitelj ¢e
dostaviti svakom ponuditelju koji je dostavio ponudu na dokaziv nain zajedno s preslikom
Zapisnika o otvaranju, pregledu i rangiranju ponuda, putem elektronicke poste, faksom s
izvjeS¢em o uspjeSnom primitku ili putem preporucene postanske posiljke s povratnicom.

10.4. Posebne odredbe

Na ovaj postupak jednostavne nabave ne primjenjuju se odredbe Zakona o javnoj nabavi
(,Narodne novine”, broj 120/2016). Protiv Obavijesti o odabiru ili ponistenju postupka
jednostavne nabave nije moguce izjaviti Zalbu. Narucitelj zadrzava pravo ponistiti ovaj
postupak nabave u bilo kojem trenutku, odnosno ne odabrati niti jednu ponudu, a sve bez
ikakvih obveza ili naknada bilo koje vrste prema ponuditeljima.

10.5. Prilozi Pozivu na dostavu ponude
Prilog | - TroSkovnik
Prilog Il - Ponudbeni list
Prilog Ill — Zivotopis stru¢njaka
Prilog IV - Izjava o dostavi jamstva za uredno ispunjenje ugovora
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PRILOZI POZIVU NA DOSTAVU PONUDE
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Prilog | - Troskovnik

NARUCITEL): SVEUCILISTE JURJA DOBRILE U PULI PONUDITELJ:
ADRESA: Zagrebacka 30, 52100 Pula ADRESA:
OIB: 61738073226 OIB:

»0rganizacija i provedba fokusnih skupina“” Projekt: Razvoj i unapredenje studijskih
programa sukladno HKO-u na Sveucilistu Jurja Dobrile u Puli

Evidencijski broj nabave: 03-2020-HKO-JN

Kolici Jedinléna UI.(-upna

R. Obis Jed. o cijena cijena

br. £ mijere bez PDV bez PDV

y , (u kn) (u kn)

1 2 . '3 | a | 5 6lax5)
Fokusne skupine u skladu sa Smjernicama za izradu
standarda zanimanja organizirat ¢e se pojedinacno za
svaki standard zanimanja (2), a obuhvatit ce 5 regija u RH
(Zagreb, Zadar, Osijek, Rijeka i Split). Ukupan broj
organiziranih fokusnih skupina je 10. Stavka obuhvaca

1. | trosak angaZmana vanjskog strucnjaka, najam prostora za kom 10

odrZavanje fokusnih skupina, trosak osvjeZenja (hrana i
pice za 15 osoba po jednoj fokus grupi) i najam opreme za
snimanje.

Projekt: Razvoj i unapredenje studijskih programa
sukladno HKO-u na Sveucilistu Jurja Dobrile u Puli

UKUPNO CIJENA PONUDE (bez PDV-a) u kn:

Ukupni iznos PDV-a u kn:

SVEUKUPNA CIJENA PONUDE (s PDV-om) u kn:

Mijesto i datum:

Ponuditelj

(tiskano upisati ime i prezime odgovorne osobe ponuditelja)

(M.P.)

(potpis)




Prilog Il - Ponudbeni list - ispuniti sve stavke obrasca

Ponudbeni list br.

SVEUCILISTE JURJA DOBRILE U PULI

1 Naziv i sjediste Narucitelja: Zagrebatka 30, 52100 Pula

2. | Podaci o Ponuditelju*:

Naziv ponuditelja:

Sjediste ponuditelja:

Adresa ponuditelja:

OIB

IBAN:

Ponuditelj je u sustavu PDV-a (zaokruziti) DA NE

Adresa za dostavu poste

Adresa e-poste

Kontakt osoba ponuditelja

Broj telefona

Broj mobitela

Broj telefaksa

»Organizacija i provedba fokusnih skupina” Projekt: Razvoj i
unapredenje studijskih programa sukladno HKO-u na
3. | Predmet nabave Sveucdilidtu Jurja Dobrile u Puli

Evidencijski broj nabave: 03-2020-HKO-JN

Cijena ponude u kunama bez poreza na dodanu

4, = .

vrijednost - brojkama
5. Popust iskazan u apsolutnom iznosu - brojkama
6 I1znos poreza na dodanu vrijednost — brojkama*

(ne ispunjava se ukoliko ponuditelj nije u sustavu PDV-a)

Cijena ponude u kunama s porezom na dodanu
7 vrijednost * - brojkama

(ukoliko ponuditelj nije u sustavu PDV-a upisuje se
cijena ponude bez PDV-a)
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90 dana od isteka roka za dostavu

8. | Rok valj i
ok valjanosti ponude ponude

9. Mjesto i datum

10. Uz ponudu dostavljamo popis svih sastavnih dijelova i priloga ponude (SadrZaj ponude) uvezanih
slijedec¢im redoslijedom:

Ponuditelj:

(tiskano upisati ime i prezime odgovorne osobe ponuditelja)

(potpis i pecat)

Napomena:
1 Ako ponuditelj nije u sustavu PDV-a ili je predmet nabave osloboden istog, mjesto upisa ostaviti praznim
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Dodatak | Ponudbenom listu *

PODACI O CLANOVIMA ZAJEDNICE PONUDITELJA

(priloZiti uz Ponudbeni list samo u slugaju zajednice ponuditelja)

Naziv ili tvrtka, ¢lana zajednice ponuditelja:

OIB (ili nacionalni identifikacijski broj prema zemlji sjedista

gospodarskog subjekta, ako je primjenjivo)

Broj racuna

Gospodarski subjekt je u sustavu PDV-a (zaokru#iti)

DA

NE

Adresa za dostavu poste

Adresa e-poste

Kontakt osoba

Broj telefona

Broj telefaksa

Dio ugovora o nabavi koji ¢e izvr$avati pojedini élan zajednice ponuditelja

PREDMET KOLICINA VRIJEDNOST
. - ; " & Ukupna cijena

; Broj stranice Redni broj s Cijena : )

Redni " : - Koli¢ina stavke

: troSkovnika, stavke Jedinica stavke ! 2

broj SR el S stavke® 2 trogkovnika

poglavljaisl. troskovnika mjere (u kn) 6

(u kn)
1.
2.
3.

Ukupna vrijednost dijela ugovora o nabavi koji ¢e izvriavati pojedini ¢lan zajednice

ponuditelja bez PDV-a)’:

Postotni dio ugovora o nabavi koji ¢e izvr3avati pojedini ¢lan zajednice ponuditelja bez

PDV-a:

Clan zajednice ponuditelja ovlasten za komunikaciju s Naruditeljem:

Za ¢lana Zajednice ponuditelja:

1 Popunjava se to¢an broj stranice troskovnika, poglavlja i sl.
2 Popunjava se toc¢an broj stavke troskovnika

3 Popunjava se jedinica mjere po kojoj se stavka obratunava (komad, pausal ili druga mjerna jedinica)
4 Popunjava se kolitina stavke koju nositelj ponude/€lan zajednice ponuditelja isporutuje/izvodi/pruza

5 Popunjava se cijena stavke po jedinici mjere
6Popunjava se ukupna cijena stavke troskovnika (umnoZak koli¢ine stavke i cijene stavke)
7 Navodi se ukupna vrijednost nakon upisa svih stavki troskovnika - zbroj svih ukupnih cijena stavki troskovnika bez PDV-a.

* Ponudi se prilaze onoliko ovih obrazaca koliko je potrebno da svaki ¢lan zajednice ponuditelja ispuni sve podatke o dijelu ugovora koji ¢e
izvrsavati, ukljucujuci i ¢lana zajednice ponuditelja ovlaitenog za komunikaciju s narugiteljem.

(ime i prezime odgovorne osobe)

(potpis)
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Dodatak Il Ponudbenom listu **

PODACI O PODIZVODITELJIMA | PODACI O DIJELU UGOVORA O NABAVI,

AKO SE DIO UGOVORA O NABAVI DAJE U PODUGOVOR
(priloZiti uz Ponudbeni list samo u slu¢aju ako se dio ugovora o nabavi daje u podugovor)

Naziv ili tvrtka, sjediste podizvoditelja:

OIB (ili nacionalni identifikacijski broj prema zemlji sjedista

gospodarskog subjekta, ako je primjenjivo)

Broj racuna

Gospodarski subjekt je u sustavu PDV-a (zaokruZiti) DA NE
Adresa za dostavu poste
Adresa e-poste
Kontakt osoba
Broj telefona Broj telefaksa |
Dio ugovora o nabavi koji se daje u podugovor
PREDMET KOLICINA VRUEDNOST
: Broj stranice Redni broj o Cijena ERuBhgiellena
Redni 5 ; o Koli¢ina stavke
; troskovnika, stavke Jedinica 3 stavke 2 -
broj e T e o stavke = troskovnika
poglavlja i sl. troskovnika mjere (u kn) 6
(u kn)
1
ok
3%
4,
5. ;
Ukupna vrijednost dijela ugovora o nabavi koji se daje u podugovor bez PDV-a)’:
Postotni dio ugovora o nabavi koji se daje u podugovor bez PDV-a:
U ; ;
(mjesto) (datum)
ZA PONUDITELIA
(ime i prezime odgovorne osobe ponuditelja)
M.P.

1 Popunjava se to¢an broj stranice troskovnika, poglavlja i sl.
2 Popunjava se tocan broj stavke troskovnika

3 Popunjava se jedinica mjere po kojoj se stavka obragunava (komad, pausal ili druga mjerna jedinica)
4 Popunjava se koli¢ina stavke koju podizvoditelj isporucuje/izvodi/pruza
5 Popunjava se cijena stavke po jedinici mjere
6 Popunjava se ukupna cijena stavke troskovnika (umnozak koli¢ine stavke i cijene stavke)
7 Navodi se ukupna vrijednost nakon upisa svih stavki troskovnika - zbroj svih ukupnih cijena stavki troskovnika bez PDV-a.

** ponudi se prilaze onoliko ovih obrazaca koliko je potrebno da svaki podizvoditelj ispuni sve podatke o dijelu ugovora koji

Ce izvrsavati

(potpis)

1922




Prilog Il - Zivotopis stru¢njaka

ZIVOTOPIS STRUCNJAKA

IME | PREZIME

PredloZeni polozaj za Voditelj istraZivanja
strucnjaka

Obrazovanje*

Razdoblje obrazovanja
(od - do)

Institucija (naziv, adresa)

Naziv dodijeljene
kvalifikacije

Razdoblje obrazovanja
(od — do)

Institucija (naziv, adresa)

Naziv dodijeljene
kvalifikacije

*Prema potrebi dodati tablicu za obrazovanje ili obrisati suvisnu.

Opce radno iskustvo*

Ukupni radni staz

Poslodavac (naziv,
adresa, ime i prezime
kontakt osobe
poslodavca, kontakt e-
mail i/ili telefon)

Radno mjesto

Glavni poslovi i
odgovornosti

*Prema potrebi dodati tablicu za opce radno iskustvo ili obrisati suvisnu.
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Specifiéno iskustvo*

NAZIV
PROJEKTA/ISTRAZIVANJA

Kratki opis
projekta/istrazivanja
(lokacija, broj sudionika)

Razdoblje provodenja (od
—do)

Naruditelj /druga
ugovorna strana (naziv i
sjediste, ime i prezime
kontakt osobe, kontakt e-
mail i/ili telefon)

Uloga osobe

Poslovi na kojima je
osoba radila u sklopu
projekta

*Prema potrebi dodati tablicu za specificno iskustvo ili obrisati suvisnu.

Izjava potpisnika Zivotopisa

Ja, niZe potpisani, potvrdujem da Zivotopis ispravno opisuje mene, moje kvalifikacije i moje iskustvo.
Razumijem da pogre$no navodenje Cinjenica iz Zivotopisa koje su ovdje opisane moZe dovesti do
diskvalifikacije ponude u kojem sam angaZiran kao stru¢njak.

U , dana 2021.

POTPISNIK:

(tiskano ime i prezime)

(potpis)
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Prilog IV - Izjava o dostavi jamstva za uredno ispunjenje ugovora

Naziv ponuditelja:

Sjediste/prebivaliste ponuditelja:

OIB ponuditelja:

Kao ponuditelj u postupku jednostavne nabave za:
»Organizacija i provedba fokusnih skupina“ Projekt: Razvoj i unapredenje studijskih
programa sukladno HKO-u na Sveudilistu Jurja Dobrile u Puli,
Evidencijski broj nabave: 03-2020-HKO-JN, Narucitelja Sveuciliste Jurja Dobrile u Puli, dajemo

I1ZJAVU

kojom izjavljujemo i potvrdujemo da ¢emo, ukoliko budemo odabrani kao najpovoljniji
Ponuditelj, u roku od deset (10) dana od dana potpisivanja Ugovora dostaviti jamstvo za
uredno ispunjenje ugovora u obliku javno ovjerene bjanko zaduZnice na iznos od 10%
vrijednosti ugovora bez PDV-a, s rokom valjanosti duzim od 30 dana od isteka roka valjanosti
ugovora o nabavi.

Za Ponuditelja:
(M.P.)

(Potpis odgovorne osobe)

(Potpis odgovorne osobe)

99123



