Na temelju Opc¢e uredbe o zastiti podataka (EU) 2016/679, Europskog parlamenta i Vijeca od
27. travnja 2016. o zastiti pojedinaca u vezi s obradom osobnih podataka i o slobodnom
kretanju takvih podataka te o stavljanju izvan snage Direktive 95/46/EZ (Sluzbeni list
Europske unije L 119/1 od 4.5.2016., dalje u tekstu: Opca uredba), Zakona o provedbi Opce
uredbe o zastiti podataka (Narodne novine, br.: 42/18), Zakona o radu (Narodne novine, br.:
93/14 i 127/17), Zakona o zastiti na radu (Narodne novine, br.: 71/14, 118/14 i 154/14.) i
¢lanka 15. Statuta Sveucilista Jurja Dobrile u Puli, rektor Sveudilista dana 13. srpnja 2018.
godine donio je

PRAVILNIK O OBRADI | ZASTITI
OSOBNIH PODATAKA

l. UVOD
Clanak 1.

U postupku obrade osobnih podataka i zastite pojedinaca u pogledu obrade osobnih podataka
i pravila povezanih sa slobodnim kretanjem osobnih podataka, Sveudili$te Jurja Dobrile u Puli
(u daljnjem tekstu: Sveuciliste) je obveznik primjene Opce uredbe o zastiti podataka (EU)
2016/679.

Clanak 2.

Sveuciliste je sukladno ¢l. 4. Opce uredbe, voditelj obrade osobnih podataka koji sami ili
zajedno s drugima odreduje svrhu 1 sredstva obrade osobnih podataka u skladu s nacionalnim
zakonodavstvom ili pravom EU.

Cilj donosenja Pravilnika je uspostava adekvatnog procesa zaStite i upravljanja osobnim
podacima u skladu s Uredbom i drugim primjenjivim zakonima glede podataka fizi¢kih
osoba koje SveuciliSte posjeduje o pojedincima ¢iji je identitet utvrden ili se moze utvrditi.
Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno znacenje koriste se neutralno i odnose

se jednako na muski i Zenski spol.
Clanak 3.

Osobni podaci prikupljaju se u svrhu izvrSavanja zakonskih obveza Sveucilista, te radi
ispunjenja obveza od javnog interesa i izvrSavanja javnih ovlasti (obrazovni proces, statisticka
istrazivanja, koristenje ljudskih potencijala, pra¢enje kvalitete stru¢nog rada i rada strucnih
sluzbi, ostvarivanja prava i obveze iz radnog odnosa i druge sluzbene svrhe).

Clanak 4.

U skladu sa Op¢om uredbom o zastiti podataka pojedini izrazi u ovom Pravilniku imaju
sljedece znacenje:
,»osobni podatak® oznacava sve podatke koji se odnose na pojedinca ¢iji je identitet
utvrden ili se moze utvrditi (,,ispitanik™); pojedinac €iji se identitet moze utvrditi jest
osoba koja se moZe identificirati izravno ili neizravno, osobito uz pomo¢ identifikatora
kao Sto su ime, identifikacijski broj, podaci o lokaciji, mrezni identifikator ili uz



pomo¢ jednog ili viSe ¢imbenika svojstvenih za fizicki, fizioloSki, genetski, mentalni,
ekonomski, kulturni ili socijalni identitet tog pojedinca

,obrada” znai svaki postupak ili skup postupaka koji se obavljaju na osobnim
podacima ili na skupovima osobnih podataka, bilo automatiziranim bilo
neautomatiziranim sredstvima kao $to su prikupljanje, biljeZenje, organizacija,
strukturiranje, pohrana, prilagodba ili izmjena, pronalaZenje, obavljanje uvida,
uporaba, otkrivanje prijenosom, Sirenjem ili stavljanjem na raspolaganje na drugi
nacin, uskladivanje ili kombiniranje, ograni¢avanje, brisanje ili unistavanje

,sustav pohrane” znaci svaki strukturirani skup osobnih podataka dostupnih prema
posebnim kriterijima, bilo da su centralizirani, decentralizirani ili rasprSeni na
funkcionalnoj ili zemljopisnoj osnovi

,voditelj obrade” znaci fizicka ili pravna osoba, tijelo javne vlasti, agencija ili drugo
tijelo koje samo ili zajedno s drugima odreduje svrhe i sredstva obrade osobnih
podataka; kada su svrhe i sredstva takve obrade utvrdeni pravom Unije ili pravom
drzave cClanice, voditelj obrade ili posebni kriteriji za njegovo imenovanje mogu se
predvidjeti pravom Unije ili pravom drzave Clanice;

,primatelj” znaci fizicka ili pravna osoba, tijelo javne vlasti, agencija ili drugo tijelo
kojem se otkrivaju osobni podaci, neovisno o tome je li on treca strana.

»reca strana” znaci fizicka ili pravna osoba, tijelo javne vlasti, agencija ili drugo tijelo
koje nije ispitanik, voditelj obrade, izvrSitelj obrade ni osobe koje su ovlaStene za
obradu osobnih podataka pod izravnom nadlezno$¢u voditelja obrade ili izvrSitelja
obrade

,privola” ispitanika znaci svako dobrovoljno, posebno, informirano i nedvosmisleno
izrazavanje zelja ispitanika kojim on izjavom ili jasnom potvrdnom radnjom daje
pristanak za obradu osobnih podataka koji se na njega odnose;

,povreda osobnih podataka” znaci krSenje sigurnosti koje dovodi do slucajnog ili
nezakonitog uniStenja, gubitka, izmjene, neovlaStenog otkrivanja ili pristupa osobnim
podacima koji su preneseni, pohranjeni ili na drugi nacin obradivani

,pseudonimizacija” znaci obrada osobnih podataka na nacin da se osobni podaci vise
ne mogu pripisati odredenom ispitaniku bez uporabe dodatnih informacija, pod
uvjetom da se takve dodatne informacije drze odvojeno te da podlijezu tehnickim
organizacijskim mjerama kako bi se osiguralo da se osobni podaci ne mogu pripisati

pojedincu ¢iji je identitet utvrden ili se moze utvrditi

Clanak 5.

SveuciliSte osobne podatke obraduje zakonito, poSteno 1 transparentno.
SveuciliSte obraduje samo primjerene 1 relevantne osobne podatke i to isklju¢ivo u posebne,
izri¢ite i zakonite svrhe te se dalje ne obraduju na nacin koji nije u skladu s tim svrhama.



Osobni podaci koje Sveuciliste obraduje su to¢ni te se po potrebi azuriraju. Oni podaci koji
nisu tocni Sveuciliste bez odlaganja brise ili ispravlja.

Sveuciliste osobne podatke ¢uva u obliku koji omogucuje identifikaciju ispitanika i to samo
onoliko dugo koliko je potrebno u svrhe radi kojih se osobni podaci obraduju. Iznimno,
osobni podaci mogu se pohraniti i na dulja razdoblja, ali samo ako ¢e se isti obradivati
isklju¢ivo u svrhe arhiviranja u javnom interesu, u svrhe znanstvenog ili povijesnog
istraZivanja ili u statisticke svrhe.

Sveuciliste osobne podatke obraduje isklju¢ivo na nain kojim se osigurava odgovarajuca
sigurnost osobnih podataka, ukljuuju¢i zaStitu od neovlastene ili nezakonite obrade te od
slu€ajnog gubitka, uniStenja ili oSteenja primjenom odgovaraju¢ih tehnickih ili
organizacijskih mjera.

II. VODENIJE STRUKTURIRANIH SKUPOVA OSOBNIH PODATAKA

Clanak 6.

Sveuciliste obraduje i vodi strukturirane skupove osobnih podataka studenata, studenata u
razmjeni, znanstvenika, vanjskih suradnika, zaposlenika sastavnica SveuciliSta koji se vode
automatiziranim ili neautomatiziranim sredstvima i to:

1. ime i prezime
. JMBG, OIB, dan, mjesec, godina rodenja
. ime oca ili majke

. prebivaliSte i adresa

2

3

4

5. datum 1 mjesto rodenja

6. broj zdravstvenog osiguranja
7. broj MIO osiguranja
8. osiguranje MIO 11

9. vrsta radnog odnosa (odredeno, neodredeno, ugovor o djelu)

10. radno mjesto

11. stru¢na sprema (SSS,BACC struke/VSS, MAG. Struke/VSS, VKV,KV,NSS) i zanimanje
12. zvanje ispitanika

13. broj bankovnog racuna

14. radni staz prije sadas$njeg poslodavca

15. datum zasnivanja radnog odnosa

16.datum raskida radnog odnosa, razlog



17.radno vrijeme zaposlenika (puno/nepuno)
18. razlog prestanka radnog odnosa (mirovina, otkaz, odluka poslodavca )

19. podaci o ostvarenim pravima iz radnog odnosa (npr. rodiljni dopust, povrede na radu, socijalna prava i
potpore, bolovanja, i sl.)

20. podaci o pla¢ama radnika

21. podaci o radnicima angaZiranim putem agencija za privremeno zaposljavanje, podaci o studentima
angaziranim preko studentskog servisa, osobama zaposlenim bez zasnivanja radnog odnosa

22. podaci o znanstvenoj aktivnosti

23. godis$nji odmori

24. evidencija prisustva na poslu

25. bracni status

26. status branitelja ili osobe s invaliditetom

27. stru¢no usavrSavanje

28. koeficijent slozenosti poslova

29. sifra studijskog programa iz Upisnika Ministarstva

30. godina upisa na studij

31. ukupan broj ste¢enih ECTS-a na studiju

32. broj akademskih godina provedenih u mirovanju i razmjeni
33. studenti stipendisti-vrsta stipendije,tko stipendira

34. broj telefona zaposlenika,vanjskih suradnika i studenata
35. ¢lanovi obitelji

36. uzdrzavani ¢lanovi obitelji

37. ¢lanstvo u sindikatu

38. kontakt podaci predlagatelja projekta

39. platne liste projektnog tima, evidencija

40. osobni podaci izumitelja



41. osobni podaci znanstvenog osoblja prilikom prijave 1 organizacije medunarodnih sajmova
42. podaci o sudionicima radionica, teajeva, polaznicima programa cjelozivotnog obrazovanja
43. interne baze projektnih prijedloga i ugovorenih projekata

44. popis dobitnika nagrada — Rektorova nagrada, Profesor emeritus i dr.

45, zastita intelektualnog vlasnistva .

I1l. OBRADA OSOBNIH PODATAKA
Clanak 7.

Sveuciliste osobne podatke obraduje samo i u onoj mjeri ako je ispunjen jedan od sljedecih
uvjeta:

- da je ispitanik dao privolu za obradu svojih osobnih podataka u jednu ili viSe posebnih
svrha

- da je obrada nuzna za izvrSavanje ugovora u kojem je ispitanik stranka

- da je obrada nuzna radi poStovanja pravnih obveza Sveucilista,

- da je obrada nuzna kako bi se zastitili kljucni interesi ispitanika ili druge fizicke osobe

- da je obrada nuzna za izvrSavanje zada¢e od javnog interesa ili pri izvrSavanju javnih
ovlasti Sveucilista ili

- da je obrada nuzna za potrebe legitimnih interesa SveuciliSta ili treée strane, osim u
slucaju kada su od tih interesa jaci interesi ili temeljna prava i slobode ispitanika koji
zahtijevaju zastitu osobnih podataka

Clanak 8.

Sveuciliste obraduje i posebne kategorije osobnih podataka svojih zaposlenika koji otkrivaju
podatke koji se odnose na zdravlje zaposlenika, a nuzno je u svrhu preventivne medicine ili
procjene radne sposobnosti zaposlenika na medicini rada.

Clanak 9.

U postupku obrade osobnih podataka SveuciliSte na odgovarajuci nacin (pisano ili izravno
usmeno) ispitaniku pruza sve informacije vezano uz obradu njegovih osobnih podataka, a
osobito o svrsi obrade podataka, pravnoj osnovi za obradu podataka, legitimnim interesima
Sveucilista, namjeri i predaji osobnih podataka tre¢im osobama, razdoblju u kojem ¢ée osobni
podaci biti pohranjeni, o postojanju prava ispitanika na pristup osobnim podacima te na
ispravak ili brisanje osobnih podataka i ograni¢avanje obrade, prava na ulaganje prigovora i
dr.



IV. PRAVA ISPITANIKA I ZASTITA PRAVA
Clanak 10.

Sveuciliste kao voditelj obrade obraduje osobne podatke sukladno Uredbom zajamcenim
pravima ispitanicima, a to se odnosi na:

a) Pravo na pristup podacima:
Navedeno pravo ovlas¢uje ispitanika da od voditelja obrade zatrazi potvrdu obraduju li se
njegovi podaci, te pravo na pristup podacima koji se o njemu obraduju, svrsi obrade,

kategorijama podataka, potencijalnim primateljima, te ostalim informacijama propisanim ¢lI.
15. Uredbe.

b) Pravo na ispravak:

Ispitanik ima pravo bez nepotrebnog odgadanja ishoditi ispravak neto¢nih osobnih podataka
koji se na njega odnose. Uzimaju¢i u obzir svrhu obrade, ispitanik ima pravo dopuniti
nepotpune podatke, medu ostalim i davanjem izjave.

c¢) Pravo na brisanje:

Ispitanik ima pravo ishoditi brisanje osobnih podataka koji se na njega odnose, a voditel;

obrade ima obvezu obrisati osobne podatke bez nepotrebnog odgadanja, ako je ispunjen jedan

od slijedec¢ih uvjeta:

- ako osobni podaci viSe nisu nuzni za svrhu koju su prikupljeni ili na drugi nacin
obradeni,

- ako ispitanik povuce dane suglasnosti, a ne postoji druga pravna osnova za obradu,

- ispitanik uloZi prigovor na obradu, a legitimni razlozi prava na brisanje imaju vecu teZinu
od legitimnih razloga voditelja obrade za obradu i/ili cuvanje osobnih podataka,

- suisti obradivani nezakonito ili

- osobni podaci se moraju brisati radi poStivanja pravne osnove,

te sukladno propisanim razlozima iz ¢l.17. Uredbe.

d) Pravo na ograni¢enje obrade:
Ispitanik ima pravo zatraziti ograni¢enje obrade svojih podataka pojedina¢no:
- ako ospori tocnost podataka tijekom razdoblja koji voditelju obrade omogucava provjeru
to¢nosti tih podataka
- ako je obrada podataka bila nezakonita, ali odbija brisanje i umjesto toga trazi
ogranicenje koriStenja podacima
- ako voditelju obrade podaci viSe nisu potrebni za predvidene svrhe, ali su ispitaniku jos
potrebni radi postavljanja, ostvarenja ili obrane pravnih zahtjeva ili
- ako je ispitanik podnio prigovor zbog obrade tih podataka temeljem ¢l. 21.st.1 Uredbe
oc¢ekujuci nadilaze li legitimni razlozi voditelja obrade razloge ispitanika, te razlozima
propisanim ¢l.18. Uredbe i vaze¢eg zakonodavstva Republike Hrvatske.

e) Obveza obavjeStavanja:

Voditelj obrade priopéuje svaki ispravak ili brisanje osobnih podataka ili ograni¢enje
obrade provedeno u skladu s ¢lankom 16. (pravo na ispravak), ¢lankom 17. stavkom 1.
(pravo na brisanje) 1 ¢lankom 18. (pravo na ogranic¢enje obrade) Uredbe svakom primatelju
kojem su otkriveni osobni podaci, osim ako se to pokaze nemoguc¢im ili zahtijeva nerazmjeran
napor. Voditelj obrade obavjeStava ispitanika o tim primateljima ako to ispitanik zatrazi.



f) Pravo na prijenos podataka:

Ispitanik ima pravo zaprimiti osobne podatke koji se odnose na njega, a koje je pruzio
voditelju obrade u strukturiranom, uobicajeno upotrebljavanom i strojno ¢itljivom formatu, te
prenijeti te podatke drugom voditelju.

Pravo prijenosa odnosi se na osobne podatke ispitanika.

Zahtjev se podnosi pismenim putem voditelju obrade.

g) Pravo na prigovor:
Ispitanik ima pravo na temelju svoje posebne situacije u svakom trenutku uloziti prigovor na
obradu osobnih podataka koji se odnose na njega.

U takvom slucaju voditelj obrade vise ne smije obradivati podatke osim ako dokaze da
postoje uvjerljivi razlozi za obradu koji nadilaze interese, prava i slobode ispitanika ili radi
postavljanja, ostvarivanja ili obrane pravnih zahtjeva.

Ispitanik ima pravo na prituzbu nadzornom tijelu (Agenciji za zastitu osobnih podataka) u
sluc¢aju incidenta koji se ti¢e njegovih osobnih podataka ili ako smatra da Sveuciliste krsi
njegova prava propisana Uredbom.

Dodatno ispitanik ima pravo zatraziti da se na njega ne odnosi odluka koja se temelji
isklju¢ivo na automatiziranoj obradi, a koja proizvodi pravne u¢inke koji se na njega odnose
ili na slican nac¢in znacajno na njega utjecu, osim ako je ta odluka potrebna radi sklapanja ili
izvrSenja ugovora s ispitanikom, dopuStena zakonom ili se temelji na izri¢itoj privoli
ispitanika.

Clanak 11.

Ispitanik ima pravo u svakom trenutku zahtijevati realizaciju bilo kojeg od navedenih prava iz
prethodnog ¢lanka ovog Pravilnika.

Ispitanik ostvaruje svoja prava podnoSenjem pisanog zahtjeva voditelju obrade ili usmenog
zahtjeva SluZbeniku za zastitu osobnih podataka (dalje u tekstu: Sluzbeniku). Pisani zahtjev
moze podnijeti osobno, postom, faksom, usmeno ili elektronickom postom.

Pisani zahtjev sadrzi: naziv i sjediSte voditelja obrade kojem se zahtjev podnosi, ime i
prezime i adresu fizicke osobe podnositelja zahtjeva, vlastoruc¢ni potpis podnositelja zahtjeva,
mjesto 1 datum podnoSenja pisanog zahtjeva, te opis prava Cije se ostvarenje trazi, uz
prilaganje odgovaraju¢e dokumentacije kojom se dokazuje osnovanost zahtjeva.

Usmeni zahtjev sadrzi iste elemente kao i pisani zahtjev.

U skladu s politikom zastite prava SveuciliSte ¢e uCiniti dostupnim obrasce zahtjeva kojim
ispitanici zahtijevaju ostvarenje svojih prava zajamcenih Uredbom.

Ako je zahtjev podnesen usmeno Sluzbenik je duzan o tome sastaviti zapisnik, a ako je
podnesen putem telefona sastavit ¢e se sluzbena zabiljeSka. Ako je zaprimljenom usmenom
zahtjevu sluzbenik odmah udovoljio, evidentiranje u sluzbenom upisniku obavit ¢e se naknadno, u
najkra¢em mogucéem roku.

Zaprimljene zahtjeve Sluzbenik odmah evidentira u Upisniku o zahtjevima, postupcima i odlukama o
ostvarivanju prava glede zastite osobnih podataka (u daljnjem tekstu: Upisnik) i o tome obavjeStava
Rektora.

Ispitanik ima pravo zatraziti informacije glede poduzetih radnji uz svezi podnesenih zahtjeva
prema ¢l. 15. do 22. Uredbe, te je voditelj obrade u roku od mjesec dana od zaprimanja
zahtjeva duzan obavijestiti podnositelja o poduzetim radnjama. U slu¢aju slozenosti 1 broja



zahtjeva taj se rok moZze produZiti na dva mjeseca uz obvezu voditelja obrade da o razlozima 1
produzenju prethodno obavijesti podnositelja zahtjeva. Ta obavijest mora se dati prije isteka
roka od mjesec dana od zaprimanja zahtjeva. Ukoliko voditelj obrade ne postupi po zahtjevu
u roku od mjesec dana od dana zaprimanja zahtjeva mora obavijestiti ispitanika o produljenju
roka i o razlozima produljenja roka te moguénosti podnoSenja prituzbe nadzornom tijelu i
traZenja pravnog lijeka.

Informacije i sva komunikacija i djelovanje voditelja obrade iz ovog ¢lanka Pravilnika
pruza se bez naknade podnositelju zahtjeva. Ukoliko su zahtjevi podnositelja ocito
neutemeljeni ili pretjerani, osobito zbog ucestalog ponavljanja, SveuciliSte moze propisati
obvezu placanja naknade postupanja po zahtjevu ili odbiti postupiti po zahtjevu. SveuciliSte
¢e donijeti posebnu odluku o ustanovljavanju i visini naknade.

V. MJERE ZA ZASTITU OSOBNIH PODATAKA

Clanak 12.

Da bi se izbjegao neovlasteni pristup osobnim podacima, podaci u pisanom obliku ¢uvaju se u
registratorima, u zaklju€anim ormarima kojima imaju pristup osobe zaduzene za obradu
predmetnih podataka, a podaci u racunalu zasti¢uju se dodjeljivanjem korisnickog imena i
lozinke koja je poznata zaposlenicima zaduZenim za obradu podataka, te se radi daljnje
sigurnosti i tajnosti pohranjuju na prenosive memorije.

Clanak 13.

Osobe zaduzene za obradu osobnih podataka duzne su poduzeti tehnicke, kadrovske i
organizacijske mjere zaStite osobnih podataka koje su potrebne da bi se osobni podaci
zastitili.

VI. PRIJENOSI OSOBNIH PODATAKA

Clanak 14.
Svaki prijenos osobnih podataka koji se obraduju ili su namijenjeni za obradu nakon prijenosa
u drugu instituciju, agenciju, u tre¢u zemlju ili medunarodnu organizaciju odvija se jedino ako
voditelj obrade - Sveuciliste djeluje u skladu s uvjetima iz Opée uredbe.

Clanak 15.

Prijenos osobnih podataka tre¢oj zemlji ili medunarodnoj organizaciji moze se dogoditi kada
Komisija odluci da tre¢a zemlja, podrudje, ili jedan ili viSe odredenih sektora unutar te trece
zemlje , ili medunarodna organizacija o kojoj je rije¢ osiguravaju primjerenu razinu zastite.
Takav prijenos ne zahtijeva posebno odobrenje.

U Sluzbenom listu Ekonomske unije i na svojoj internetskoj stranici Komisija objavljuje
popis tre¢ih zemalja, podrucja i odredenih sektora unutar tre¢e zemlje i medunarodnih
organizacija u pogledu kojih je donijela odluku da ne osiguravanju odgovarajucu razinu zasite
ili da je viSe ne osiguravanju.



Clanak 16.

Ako tre¢a zemlja, podrucje, ili jedan ili viSe odredenih sektora unutar te trece zemlje, ili
medunarodna organizacija ne osiguravaju odgovaraju¢u razinu zastite ili da je vise ne
osiguravanju, Sveuciliste moze tre¢oj zemlji ili medunarodnoj organizaciji prenijeti osobne
podatke samo ako je predvidio odgovarajuée zastitne mjere i pod uvjetom da su ispitanicima
na raspolaganju provediva prava i ucinkovita sudska zastita.

VIl. OBRADA U KONTEKSTU ZAPOSLENJA
Clanak 17.

Osobni podaci radnika smiju se prikupljati, obradivati, koristiti 1 dostavljati tre¢im osobama
samo ako je to odredeno zakonom ili ako je to potrebno radi ostvarivanja prava i obveza iz
radnog odnosa, odnosno u vezi s radnim odnosom.

SveuciliSte ¢e radi ostvarivanja prava i obveza iz radnog odnosa prikupljati, obradivati,
koristiti i dostavljati tre¢im osobama samo one osobne podatke koji su nuzni za navedenu
svrhu, a te ¢e podatke dostavljati samo na zahtjev sudova i drugih drzavnih ili javnih tijela.

Osobne podatke radnika smije prikupljati, obradivati, koristiti i dostavljati tre¢im osobama
samo voditelj obrade kao poslodavac — Sveuciliste ili osoba koju on za to posebno
opunomodi.

Clanak 18.

Voditelj obrade kao poslodavac koji zaposljava najmanje 20 radnika duzan je imenovati
osobu koja uziva povjerenje radnika i koja je osim njega ovlastena nadzirati prikupljanje,
obradivanje i koriStenje podataka, te dostavu tre¢im osobama osobnih podatka u skladu sa
zakonom.

IX. SLUZBENIK ZA ZASTITU PODATAKA
Clanak 19.

SveuciliSte imenuje sluzbenika za zastitu podataka. Sluzbenik za zaStitu podataka imenuje se
iz redova zaposlenika Sveucilista.

Rektor moze imenovati vise od jedne osobe kao sluzbenika za zastitu podataka.

Kontakt podatke sluzbenika za =zaStitu podataka SveuciliSte objavljuje na svojim web
stranicama te 0 osobi imenovanoj za sluzbenika obavjeStava nadzorno tijelo.

Sluzbenik za zastitu podataka obavlja poslove informiranja i savjetovanja odgovornih osoba
Sveucilista i njegovih zaposlenika koji neposredno obavljaju obradu osobnih podataka o
njihovim obvezama iz Opce uredbe, prati poStivanje Uredbe te drugih odredaba Unije ili
drzave Clanice o zastiti, omogucuje prava ispitanika te suraduje s nadzornim tijelom.



Sluzbenik za zaStitu podataka duZan je Cuvati povjerljivost svih informacija koje sazna u
obavljanju svoje duznosti.

X. ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 20.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmoga dana od objave na mreznim stranicama SveuciliSta
Jurja Dobrile u Puli.
U sklopu Pravilnika su prilozi koji ¢ine sastavni dio ovog Pravilnika.

KLASA: 003-05/18-01/06
URBROJ: 380-01-01-18-1
U Puli, 13. srpnja 2018.godine
Rektor

Prof. dr. sc. Alfio Barbieri

Utvrduje se da je Pravilnik o obradi i zastiti osobnih podataka Sveucilista Jurja Dobrile u Puli

objavljen na mreznim stranicama SveuciliSta dana 23.07.2018.godine i stupio na snagu
31.07.2018.godine.



PRILOZI
Prilog 1. -Obrazac evidencije aktivnosti obrade
EVIDENCIJA AKTIVNOSTI OBRADE OSOBNIH PODATAKA

Voditelj obrade osobnih podataka:
SVEUCILISTE JURJA DOBRILE U
PULI

Adresa: Zagrebacka 30

Sjediste: PULA

Broj telefona:052/377 000

E-mail: ured@nipu.hr

Predstavnik voditelja:
Prof. dr. sc. ...... , rektor

Sluzbenik za zastitu osobnih podataka

Svrha obrade (opis):

ispunjenja obveza od javnog interesa i izvrSavanja javnih ovlasti (statistiCka istrazivanja,
koristenje ljudskih potencijala, pracenje kvalitete stru¢nog rada i1 rada struc¢nih sluzbi,
ostvarivanja prava i obveze iz radnog odnosa i druge sluzbene svrhe).

svrha obrade odredena je:
- zakonom,
- od strane voditelja obrade uz privolu ispitanika

Nacin davanja privole ispitanika za prikupljanje 1 obradu njegovih osobnih podataka:

Kategorija ispitanika: i vrste podataka
zaposlenika, studenata, studenti u razmjeni,
znanstvenika, vanjskih suradnika, zaposlenika
sastavnica SveuciliSta u

Vrste podataka:

1.ime i prezime

2. JMBG, OIB, dan, mjesec, godina rodenja
3. ime oca ili majke

4.prebivaliste 1 adresa

5. datum i mjesto rodenja



6. broj zdravstvenog osiguranja

7. broj MIO osiguranja

8. osiguranje MIO Il

9. vrsta radnog odnosa (odredeno, neodredeno, ugovor o djelu)

10. radno mjesto

11. stru¢na sprema (SSS, BACC:struke/VSS, MAG.struke/VSS, VKV, KV,NSS)
12. zvanje ispitanika

13. broj bankovnog racuna

14. radni staz prije poslodavca

15. datum zasnivanja radnog odnosa

16. datum raskida radnog odnosa, razlog

17. radno vrijeme zaposlenika (puno/nepuno)

18. razlog prestanka radnog odnosa (mirovina, otkaz, odluka poslodavca )

19. podaci o ostvarenim pravima iz radnog odnosa (npr. rodiljni dopust, povrede na radu, socijalna prava i
potpore, bolovanja, i sl.)

20. podaci o placama radnika

21. podaci o radnicima angaziranim putem agencija za privremeno zaposljavanje, podaci o studentima,
osobama zaposlenim bez zasnivanja radnog odnosa

22. podaci o znanstvenoj aktivnosti

23. godis$nji odmori

24. evidencija prisustva na poslu

25. bracni status

26. status branitelja ili osobe s invaliditetom
27. stru¢no usavrsavanje

28. koeficijent sloZenosti poslova

29. sifra studijskog programa iz Upisnika Ministarstva



30.

31.

32.

33.

34.

35.

36.

37.

38.

39.

40.

41.

42.

43.

44,

45.

godina upisa na studij.

ukupan broj ste¢enih ETS-a na studiju

broj akademskih godine provedenih u mirovanju i razmjeni

studenti stipendisti —vrsta stipendije i tko stipendira

broj telefona zaposlenika, vanjskog suradnika i studenta

¢lanovi obitelji

uzdrZavani ¢lanovi obitelji

¢lanstvo u sindikatu

kontakt podaci predlagatelja projekta

platne liste projektnog tima, evidencija

osobni podaci izumitelja

osobni podaci znanstvenog osoblja prilikom prijave i organizacije medunarodnih sajmova
podaci o sudionicama radionica,te¢ajeva,polaznicima programa cjelozivotnog obrazovanja
interne baze projektnih prijedloga i ugovorenih projekata

popis sudionika dobivenih nagrada — Rektorova nagrada, Profesor emeritus

zastita intelektualnog vlasnistva

Kategorije primatelja kojima su osobni podaci otkriveni ili ¢e im biti otkriveni:

MZO, MUP, banka, znanstvene ustanove, ustanove visokog obrazovanja, Hrvatski zavod za
mirovinsko osiguranje, Agencije, medunarodne organizacije i ustanove

Predvideni rokovi za brisanje osobnih podataka:
5 godina, 11 godina, neki podaci se moraju trajno ¢uvati

Op¢i opis tehnickih 1 organizacijskih sigurnosnih mjera za zastitu podataka:

Podaci u pisanom obliku ¢uvaju se u registratorima, u zaklju¢anim ormarima, a podaci u
raCunalu zasticuju se dodjeljivanjem korisnickog imena 1 lozinke koja je poznata
zaposlenicima zaduzenim za obradu podataka, te se radi daljnje sigurnosti i tajnosti
pohranjuju na prenosive memorije.



Prilog 2.a

ZAHTJEV ZA PRISTUP, ISPRAVAK ILI BRISANJE OSOBNIH PODATAKA
OBRADENIH NA Sveucilistu Jurja Dobrile u Puli

U skladu s ¢lancima 15., 16. 1 17. Opce uredbe o zastiti podataka (EU) 2016/679 podnosim
zahtjev za:

1)

2)

3)

pristup osobnim podacima koji se odnose na mene, a koji su obradeni u SveuciliStu
Jurja Dobrile u Puli

ispravak neto¢nih podataka koji su uneseni u sustav SveuciliSta Jurja Dobrile u Puli
Molimo precizno navedite netocne podatke 1 objasnite zasSto ih smatrate neto¢nim.

Brisanje podataka obradenim u sustavu SveuciliSta Jurja Dobrile u Puli. Molimo
precizno navedite koje podatke je potrebno brisati te razloge brisanja (¢lanak 17. Opce
uredbe o zastiti podataka).

MOJI OSOBNI PODACI:

Ime i prezime:
OIB:
Adresa prebivalista/boravista:

Mijesto i datum:
Potpis:




Prilog 2b.
Sveuciliste Jurja Dobrile u Puli
Zagrebacka 30
52100

DATUM ZAPRIMANJA:

ZAHTJEV ISPITANIKA ZA UVID, DOSTAVU, ISPRAVAK, PROMJENU, DOPUNU,
OGRANICENJE PRIKUPLJANJA, PRIJENOS I PRIGOVOR NA OBRADU
OSOBNIH PODATAKA KOJI SE ZA NJEGA PRIKUPLJAJU PODACI O ISPITANIKU

1. IME | PREZIME

2.01B

U skladu sa ostvarivanjem svojih prava iz Opc¢e uredbe o zastiti podataka podnosim
Sveucilistu Jurja Dobrile u Puli, kao voditelju obrade sljedeci zahtjev:

I.ZAHTJEV ZA UVID I DOSTAVU MOJIH OSOBNIH PODATAKA (zaokruzite rimski i
arapski broj)

. Obraduju li se moji osobni podaci

. Zelim izvrsiti uvid u Evidenciju podataka koja se o meni vode

. Zelim izvr§iti uvid u dokumente i druge izvore mojih osobnih podataka

. Zelim da mi dostavite potvrdu o podacima koji se obraduju i njihovim izvorima

. Zelim da mi dostavite izvatke, potvrde ili ispise podataka koji se na mene odnose sa
naznakom razloga, svrhe i pravne osnove prikupljanja, obrade i koristenja

6. Zelim da mi dostavite ispis podataka o tome tko je, za koje svrhe i po kojem pravnom

osnovu dobio na koristenje podatke koji se na mene odnos

DN A~ WN =



II. ZAHTJEV ZA ISPRAVAK, PROMJENU I DOPUNU NETOCNIH PODATAKA

Osobni podatak

molim da mi se ispravi/promijeni/ dopuni

Prilog zahtjevu s kojim potvrdujem to¢nost istinitost novog podataka je

Zahtjev mora biti razumljiv i1 potpun, sadrzavati osnovne podatke o ispitaniku, u ¢emu se
sastoji, presliku dokumenata na temelju kojih se zahtjeva neko postupanje. Voditelj obrade u
pisanom ¢e obliku odgovoriti na razumljive i potpune zahtjeve ispitanika najkasnije u roku od
30 dana od postavljanja Zahtjeva.

Za nepotpune i nerazumljive zahtjeve voditelj obrade zatrazit ¢e dodatne informacije.
Odbijanje zahtjeva voditelj obrade ¢e pismeno obrazloziti. Po neutemeljenim i pretjeranim
zahtjevima voditelj obrade nece postupati, a o razlozima ¢e obavijestiti ispitanika pisanim
putem.

III. ZAHTJEV ZA OGRANICAVANJE PRIKUPLJANJA OSOBNIH PODATAKA

Zelim da ograniéite prikupljanje mojih osobnih podataka koji se odnose na

IV. PRAVO NA PRIJENOS PODATAKA
Zelim da izvrSite elektronski prijenos mojih osobnih podataka:

primatelju

na adresu elektronicke poste




V. PRAVO NA PRIGOVOR

ObrazloZenje razloga prigovora u svezi povrede osobnih podataka ispitanika:

ISPITANIK:

(potpis)

(adresa ispitanika)



Prilog 3. —Informacije koje voditelj obrade pruza ispitaniku u trenutku prikupljanja osobnih
podataka

Identitet i kontaktni podaci voditelja obrade | SveuciliSte Jurja Dobrile u Puli
Telefon:052/377000
e-mail:ured@unipu.hr

Kontaktni podaci sluZzbenika za zastitu
podataka

Svrha obrade

Legitimni interes voditelja obrade

Primatelj osobnih podatka

Prijenos osobnih podatka u trecu zemlju

Razdoblje u kojem ¢e osobni podaci biti
pohranjeni

Ispitanik ima pravo od voditelja obrade
zatraziti pristup osobnim podacima, ispravak
netoc¢nih osobnih podataka, brisanje, te
pravo na ogranicenje obrade

Ispitanik ima pravo na podnosenje prituzbe
Agenciji za zaStitu osobnih podataka

Informacije o tome je li pruzanje osobnih
podatka zakonska obveza ili uvjet nuzan za
sklapanje ugovora

Postojanje automatiziranog donosenja
odluka, sto ukljucuje i izradu profila

Potvrduje da sam dana dobio/la sve unaprijed navedene informacije.

Ispitanik:




